Acut COGEN - Gestione Contabilita

MANUALE COMPLETO COGEN

L'applicativo Acut COGEN e dedicato alla gestione della contabilitd aziendale.

La procedura e perfettamente integrata con i moduli gestionali di ACUT Erp (emissione
documenti) ed e arricchita da aliri moduli di natura amministrativa quali cespiti,
ratei/risconti e riclassificazione di bilanci.

Il modulo di contabilitd si avvia da un'icona dedicata esclusivamente all’area
amministrativa, pud essere quindi faciimente separato dal resto del gestionale, seppur
condividendo gli stessi archivi.

CoGen

Aprendo I'applicazione si frovano due menu, uno superiore a tendina e uno laterale ad
albero. Entrambi danno accesso alle stesse funzioni.
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Funzioni principali

Contabilita generale in partita doppia

Ricerca selezionata delle operazioni contabili
lllimitati anni contabili in linea

Chiusura e apertura anno automatiche
Registrazione automatica fatture fornitori da xml
Numerosi sezionali IVA per tipo (Vendite, Acquisti, Corrispettivi)
Gestione registri e liquidazioni IVA periodiche
Comunicazioni IVA trimestrali

Prospetto di liquidazione annuale

Gestione corrispettivi

IVA in sospensione

Gestione plafond

Operazioni IVA intra/extra UE

Invio Operazioni Transfrontaliere (esterometro)
Visualizzazione schede durante compilazione prime note
Contropartita economica legata a cliente/fornitore
Quadratura automatica

Stampe bilancio con Operazioni extra-contabili
Bilancio IV direttiva UE

Stampa mastrini

Gestione scadenziario Partite aperte clienti/fornitori
Estratto conto per partite

Lettere di sollecito

Scadenzario strutturato (extra-contabile)

Analisi e definizione portafoglio effetti
Presentazione RIBA

accumulo effetti di piu fatture e compensazione note di accredito
Gestione ritenute d'acconto

Libro giornale

Budget spese e ricavi per sottoconti per mese
Riclassificazioni di bilancio parametriche

Gestione beni ammortizzabili

Gestione ratei e risconti

Alcune funzioni potrebbero far parte di pacchetti aggiuntivi, per sapere se una funzione e
inclusa nella tua installazione apri un ticket al servizio Assistenza.
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Copie di sicurezza

E' indispensabile effetftuare periodicamente copie di sicurezza dei dati immessi, a
prescindere dal supporto utilizzato (salvataggi in cloud, supporti esterni) si consiglia di
aggiornare frequentemente una o piu copie di sicurezza da conservare preferibilmente in
un luogo diverso rispetto all” ubicazione della stazione dilavoro.

In alcuni casi (black out alimentazione elettrica, problemi del sistema operativo, virus

informatici, malfunzionamenti hardware, errori utente, ecc...) il servizio Assistenza Acut e
in grado di ripristinare la situazione solo in presenza di copie aggiornate ed utilizzabili.
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CAPITOLO 1: ARCHIVI DI BASE

Si tfratta degli archivi condivisi e comuni fra i diversi moduli del programma ACUT.
Quelli necessari per I'uso del programma COGEN sono:

e archivio azienda (parametri)
e anagrafiche

o clienti/ fornitori
o tabelle

o codiciiva

o codici pagamento

o banche clienti/azienda
e piano deiconti

1.A ARCHIVIO AZIENDA
Menu > archivi > azienda

Oltre ai consueti dati aziendali e ai parametri relativi agli altri moduli del programma,
vengono definite informazioni specifiche per il modulo di Contabilita.

La gestione prevede una finestra a schede.
Le schede che interessano Cogen, e che vedremo di seguito nel dettaglio, sono:

- Dati anagrafici
- Conti predefiniti
- Contabilita

Vista I'infegrazione con i moduli gestionali si consiglia di compilare il maggior numero
possibile di dati, anche se non indispensabili per la gestione oggetto del presente
manuale.

1.A.1 Scheda Dati anagrafici

In questa pagina sono presenti le informazioni anagrafiche dell’azienda che utilizza il
programma. Parte di queste informazioni € presente nell'intestazione di alcune stampe
del modulo di contabilita ed in tutte le stampe fiscali.
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) gestione dati azienda
commesse [ manutenzioni - fatturazione elettronica | altro |

dati anagrafic |mmj predefiniti | documenti / listini | magazzino / commesse | produzionelavorazione | contabilith | modulistica [ attivita | posta [ sms | fax I qualita I

denominazione (indirizzo | Az1END A DEMO ?‘

VIALE DELLA BORMNATA 38C r‘s‘:r:"'

[25123  [BRESCIA fBs e

partita IVA [ cod. fiscale I 00931430177 | 00931430177 cod. S.LA. I <~ tabella banche azienda
numeri telefono / fax |03044033 030125368
indirizzo e-mail IAZIENDADEMO@DEMO.IT
codice filiale I
codice [ descr.attivita I 444335 |PRODUZIONE SOFTWARE regime fiscale ( fe ) !F‘.FDl
capitale sociale I 100,000 REA n.  provindia / sod f stato lig. I 12345 IBS ISM ILN
registro imprese di [BRESCIA . [ 12345
reg. Camera C.LAA.. [BRESCIA S FETEH
titolare [ legale rappr. IGIANLUCA VERDI
cartella dilavoro ID: VAZIENDE\AZIENDA_DEMO

B X 4 »

Nuova Efiminz

1.A.2. Scheda Conti predefiniti

| conti predefiniti sono dei sottoconti del piano dei conti che devono essere associati ad
ogni voce presente (attraverso i tasti F3/F4), cosi che il programma i possa utilizzare nei
processi automatici legati ad alcuni tipi di registrazioni, quali ad esempio I'emissione di
fatture/riba o giroconti IVA. Rappresentano comunque dei dati modificabili.

B gestione dati azienda
commesse [ manutenzioni - fatturazione elettronica | altro |

dati anagrafic  iconti predefiniti | document / listini | magazzino / commesse | produzioneflavorazione | contabilita | modulistica [ attivita | posta fsms | fax I qualita I

ricavi vendita 80)01J04 | |RICAVI DA INSTALLAZIONI riepilogativo dienti 05]01j01 || CLIENTL

resi da diente 80]03]01 | |RESI E SCOMNTI DA CLIENTL rigpilogativo fornitori 20[01j01 | | FORNITORI

ricavi mano d'opera 80Jo 1|04 RICAVI DA INSTALLAZIOND riepilogativo agenti 20j01j02 || AGENTI

ricavi costi aggiuntivi 80J02|02 ||RICAVI ACCESSORI lavoratori autonomi 200101 ||FORNITORI

omaggi {cess.imponibile) g0jo3oz IOMAGGI iva conto vendite 26]01|22 ||IvA VENDITE

speze bancarie 85|o1jo1 IR_ICA\FI DIVERSI iva conto acquist 2601|211 ||IVA ACQUISTI

spese trasporto 85|01|01. RICAVI DIVERSL iva sosp.imposta 26|01I24. IVA SOSPENSIONE IMPOSTA
spese diverse 85|Dl|[]1. RICAVI DIVERSL iva corrispettivi 26|D:l|23. II\-'A CORRISPETTIVI
abbuoni attivi g0joi|30 IARROTONDAME\FI‘I E ABBUONI ATTIVI iva c.to erario 26|0i|20 II\-'A ERARIO

abbuoni passivi 65)01|30 iARRDTDNDAME\ﬂ'I E ABBUOMNI PASSIVI effetti attivi as5jo2jot IRICEVUTE BAMCARIE
risconti attivi 15[0ijoz iR_ISCDN'I'I ATTIVI plusvalenze a5joijoz2 IPLUSVALENZE
risconti passivi 15]02jo2 iR_ISCDN'I'I PASSIVI minusvalenze Foliojoz IMINUSVALENZE

ratei attivi 15[01j01 ]RATE[ ATTIVI

ratei passivi 15[02j01 ]RATE[ PASSIVI

ritenute d'acconto 26|01]10 iR_lTENUTE ACCONTO FT.VEND.

Vediamo nel dettaglio le voci presenti:
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Ricavi vendita

In fase di compilazione dei documenti di vendita nel gestionale
Acut (ddt/bollettini/fatture) il programma registra in ogni riga
articolo un conto di ricavo che sara poi utilizzato per la
registrazione contabile in Cogen; normalmente tale conto e
associato al codice articolo/riga descrittiva in uso in quel
momento, ma nel caso in cui la riga non presenti un conto di
ricavo associato, il programma utilizzerad quello definito nei
parametri aziendali come valore di default. Il conto deve avere
qualifica 3 “ricavo” (vedi parte relativa al piano dei conti).

Resi da cliente

Come per i “Ricavi vendita” ma a valere per documenti quali
note di credito o ddt di reso da cliente, nel caso in cui si voglia
imputare le righe presenti nel documento ad un conto diverso
da quello dei ricavi. Il conto deve avere qualifica 3 “ricavo”
(vedi parte relativa al piano dei conti).

Ricavi mano d’opera

Il conto indicato viene proposto nelle righe di ore di
manodopera inserite in ddt e/o bollettini di intervento dalla
gestione Documenti di Acut Erp. Il conto deve avere qualifica 3
“ricavo” (vedi parte relativa al piano dei conti).

Ricavi costi aggiuntivi

Il conto indicato viene proposto nelle righe di ore relative ai costi
aggiuntivi inserite in ddt e/o bollettini di intervento dalla gestione
Documenti di Acut Erp. Il conto deve avere qualifica 3 “ricavo”
(vedi parte relativa al piano dei conti).

Omaggi

Il confo indicato viene proposto nelle righe relative a omaggi
(cessioni imponibile) inserite in ddt/fatture dalla gestione
Documenti di Acut Erp.

Spese bancarie
Spese trasporto
Spese diverse

Queste sono le 3 voci di spesa presenti nei i documenti di ACUT
Erp: & prevista per ognuna la possibilitd di associare un conto di
ricavo relativo. Rappresentano dunque ricavi a seguito della
rivalsa di spese sostenute nel rapporto di fornitura. | conti devono
avere qualifica 3 “ricavo” (vedi parte relativa al piano dei conti).

Abbuoni attivi
Abbuoni passivi

Conti utilizzati in fase di registrazione pagamenti e incassi, nel
caso in cui si saldino fatture per una cifra diversa da quella del
documento. L'eventuale differenza (inferiore o superiore) sara
associata ad uno dei due conti indicati. | conti devono avere
rispettivamente qualifica 3 “ricavo” e 2 “costo” (vedi parte
relativa al piano dei conti).

Risconti attivi
Risconti passivi
Ratei attivi
Ratei passivi

Conti utilizzati in fase di rilevazione automatica dei ratei/risconti
alla fine dell’esercizio contabile (modulo specifico).

| conti devono avere quadlifica 1 “stato patrimoniale” (vedi parte
relativa al piano dei conti).

Ritenute d'acconto

Conto utilizzato in fase di contabilizzazione delle fatture di
vendita con applicazione della ritenuta d'acconto.

Il conto deve avere qualifica 1 “stato patrimoniale” (vedi parte
relativa al piano dei conti).

Riepilogativo clienti
Riepilogativo fornitori
Riepilogativo agenti
Lavoratori autonomi

Conti all'interno dei quali vengono memorizzati i saldi relativi a
clienti, fornitori, agenti e lavoratori autonomi, codificati in
anagrafica ed utilizzati per la registrazione di fatture e note di
accredito. La qudlifica di questi conti € 5 “conto riepilogativo”
(vedi parte relativa al piano dei conti).

Iva conto vendite
Iva conto acquisti

Conti utilizzati dal programma in presenza di righe relative ad
aliquote IVA nelle registrazioni di fatture attive e fatture. Il conto
deve avere qudlifica 1 “stato patrimoniale” (vedi parte relativa
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al piano dei conti).

lva sosp. imposta

Conto utilizzato dal programma in presenza di righe relative ad
aliquote IVA nelle registrazioni di fatture attive e fatture in regime
di IVA per Cassa. Il conto deve avere qualifica 1 *“stato
patrimoniale” (vedi parte relativa al piano dei conti).

lva corrispettivi

Conto utilizzato dal programma in presenza di righe relative ad
aliquote IVA nelle registrazioni di incasso corrispettivi. I conto
deve avere qualifica 1 “stato patrimoniale™” (vedi parte relativa
al piano dei conti).

lva c.to erario

Conto utilizzato dal programma in fase di giroconto iva erario
nella procedura automatica di liquidazione periodica dell’'lVA. |l
conto deve avere qualifica 1 “stato patrimoniale” (vedi parte
relativa al piano dei conti).

Effetti attivi

In fase di contabilizzazione effetti € i| conto che viene utilizzato
per la prima nota relativa a “emissione effetto” come
contropartita del cliente. Il conto deve avere qualifica 1 “stato
patrimoniale” (vedi parte relativa al piano dei conti).

Plusvalenze
Minusvalenze

In fase di rilevazione automatica di vendita di un bene
ammortizzabile € il conto che viene utilizzato per la prima nota in
presenza di plusvalenza o minusvalenza. | conti devono avere
qualifica 1 “stato patrimoniale” (vedi parte relativa al piano dei
conti).

1.A.3. Scheda Contabilita

/B gestijpne dati azienda

commegse | manutenzioni - fatturazi

dati anpgrafic ] conti predefinit l

— cal¥sali

Causali contabili utilizzate
automaticamente per la
contabilizzazione dei documenti
emessi con Acut Erp e dei relativi
effetti.

zione modulistica | 4

emessa fattura ] =751

| FATTURA EMESSA

emessa nota accr. 1NCC

J NOTA ACCREDITO EMESSA

effetti fincasso ]EFF

|EmESSOD EFFETTO

— parameirj

inizio eserdzio bile
data ultima chiusura contabile
anno ultima chiusura cespiti

[liquidazione IVA trimestrale

,H— 01 -XxXX

attivazione sollediti su insoluti

Parametri relativi all’attivazione della
procedura Solleciti e gestione della
maschera avanzata di prima nota
(consigliata presenza del flag).

tipo | A | giorni | descrizions |_fj
| |RICEVUTE BANCARIE D
| [TRATTE |
| |RIMESSE DIRETTE 10 rim. dir. scadute
| |BOMIFICT 10 bonific scaduti

_‘:j

gestione avanzata prima note
[ blocca calcolo Analisi Finanziaria

codice azienda DocFinance ]

— causali cespiti

J AMMORTAMENTO ORDINARIO

J AMMORTAMENTO TOTALE

] CALCOLO AMMORTAMENTO AMMNUALE

giroconto vendita 1\"EN

| vENDITA CESPITE

Pag.10 di 80

-Data di inizio dell’esercizio contabile
-Data di ultima chiusura automatica
esercizio contabile

-Data ultima chiusura automatica
cespiti

-Opzione per definire la periodicita
delliva (mensile=no flag,
trimestrale=si flag)

Seleziona  Nuwovo

Causali utilizzate automaticamente
nella gestione modulo Cespiti

X 4d»

Elimina Chinde




Acut COGEN - Gestione Contabilita

1.B. ANAGRAFICHE

| dati collegati al modulo di contabilitd presenti nella gestione delle anagrafiche

clienti/fornitori

Si

“"amministrazione.

frovano sia nella scheda

“"dati _anagrafici” che nella scheda

Per accedere alle anagrafiche clienti/fornitori: Menu Anagrafiche>gestione>tutte oppure

cliccare sull'icona presente sulla barra laterale

&

1.B.1. Scheda Dati anagrafici

L anagrafiche =
L
. Gestione " Elenco anagrafiche Dati anagrafici Amministrazione Documenti
@ seleziona codice / ragione sodiale |CI]EIIJD1 ROSSELLINI SRL
@ Nuove rag.sociale estesa |
# amina indirizzo [ cap [cittd  [VIAT SPERI 15 [ 25075 [mave
e
A chiude provinda/regione/stato  [BS | LOMBARDIA i cap estero | stato estero | 000 (spesometrc)
= contatto, riferimento |ING- ROSSELLINI [ record blaccato record movimentato  [] Consenso Privacy
(e
= Ricerche avviso / segnalazione | cod. amminisiratore
f A telefoni, celllare, fax  [0246546 0245646 [ 345879634 02445886 a i
Note tecniche
N eaies email /stointeret  [MaRIO.VERDI@ROSSELINLIT ) [www.ROSSELLINTIT I posizione iva "]Pnuatn (reg.Iva)
[ Motz generiche codice fiscale /part. iva J | 00912356877 K [Jrubblica Amm.ne [ Pers.fisica / condominio / assodazione
foe) .
= Contatti aterniativi posta { cod.account | casella ) 1 [meox
[ 7 Dat bancari
Web pagamento [ spese 030 ‘RIEA 90/120/150 GG F.M. I 1 |» "F3 o edit”
_;-‘ Mappa listino / promozione L1 XYZ ricarico (L4) / sconto 0% | 0,0%
e codice zona [ [HTERLAND MILAND
4 Datiarea riservata Pt e
i scia fatturato i scia dipendenti ~ Alti Dat
[ Amm. condomini ——area CRM
B3 Dati DocFinance posizionamento ~ | interesse v | dasse |A
T settore merceologico. | FON [FONDERTA e
= o
Analisi . categoria [ subcat, A7l [ aziEnDA GRA [GRANDE AZIENDA Cres Repann
B - ‘ ‘
oy Azioni -
= “ cessvo [ ff swagone/data [ [//  capogruppo [coooin commessa |

programma nel caso siano inseriti alcuni particolari valori:

permette di gestire documenti di acquisto intra-comunitari
rilevando gli importi su registro e liquidazione come intra.

E = permette di gestire documenti di acquisto extra-comunitari

S = attiva la gestione dell’lva in sospensione

C = atftiva la gestione Iva per Cassa (vale per clienti e fornitori) non
professionisti

PC= afttiva la gestione Iva per Cassa (vale per clienti e fornitori)
professionisti, quindi soggetti a ritenuta d'acconto (modulo
specifico)

P = attiva la gestione delle ritenute d'acconto su fatture di acquisto
(modulo specifico)

B= Black List, dato finalizzato a report di stampa personalizzati

NR= Non residenti, dato finalizzato a report di stampa personalizzati
SM= San Marino, dato finalizzato a report di stampa personalizzati

Qualora I'anagrafica non rientri in alcuna delle situazioni sopra
elencate e sufficiente lasciare questo campo vuoto (standard)

Privato (reg.iva)

Flag per indicare se si tratta di cliente privato persona fisica (diverso
da azienda), finalizzato alla stampa dei registri iva vendite per
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Dichiarazione iva annuale

Pagamento

Associando un preciso pagamento in anagrafica clienti/fornitori, lo
stesso comparird in automatico sia nei documenti di vendita in Acut
Erp (ddt/bollettini/fatture), sia nelle registrazioni di prima nota relative
a fatture in Cogen.

Ai fini del corretto calcolo dello scadenzario € fondamentale che
ogni codice pagamento sia correttamente inserito compilando i
corretti parametri, vedasi paragrafo successivo “Tabella codici
IVA/Articoli di esenzione”.

Dati Bancari

Se il pagamento prevede ricevute bancarie € fondamentale andare
ad inserire i codici Abi e Cab del cliente cliccando sulla voce “Dati
bancari” presente nel menu laterale a sinistra della maschera
anagrafiche. Diversamente, in caso di pagamento mediante
bonifico bancario, sempre nella stessa schermata € possibile
imputare la propria banca azienda predefinita (ultima riga “banca
azienda (bonifici)”.

1.B.2. Scheda Amministrazione

Elenco anagrafiche

L= e i

] Dati anagrafici Amministrazione Documenti

codice / ragione sociale |CDDUDJ ROSSELLINI SRL

onto riepilogativo oslodlol CLIEN'I'II

onto di costo  ricavo 80|01/03 | |RICAVI DA INTERVENTL I

|cod.esenzione imposta | BOL | ESENZIONE PER BOLLO |

[ fatture con ritenuta d'acconto

[]fatture con enasarco

lettera numero / del... |DDDD45

[04r11/2019

protocollo num, / del... | 18122985351233258-00050 | 04/11/2019
codice divisa / lingua 001 |EURO ’?
cod.agente [ provv. 007 |LUIGI | 7,0

Magazzino

ubicazione |

proprieta disponibili |

proprieta |

Conto riepilogativo

Conto all'interno del quale deve essere ricompreso, ai fini del
bilancio, il nominativo selezionato; se viene lasciato vuoto |l
programma utilizza quello indicato nei parametri azienda.

Conto di
Costo/Ricavo

Conto prevalentemente associato al cliente/fornitore; viene
proposto automaticamente ogni volta che viene selezionata
I'anagrafica in prima nota. Puo essere cambiato nella
registrazione.

Cod.Esenzione
imposta

Codice Iva da utilizzare nella registrazione dei documenti Iva se
diverso da quello generico indicato nei parametri azienda.
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1.C. TABELLA CODICI IVA/ESENZIONI

Da menu Archivi> Tabelle> Tabelle generali> Codici Iva

codice
Modl N.I. ART.41 CEE
020
015
: 010
| 00g
0og
030
050
011
021
013
012
004
002
040
053
053
007
026
210

T

%20
ABC

codice tabella
041

descrizione

@ o o

Seleziona Muovo Elimina

a5

FI_| elenco

E\EZ TFehAl

[ gan2iv |
s D

Posizionandosi su una qualsiasi voce di codice iva & possibile vedere i parametri di

inserimento premendo sulla freccia arancione in basso a destra. Tali parametri devono

essere inseriti con estrema atftenzione poiché si riferiscono in parte a dafi fiscali che

compaiono nelle fatture elettroniche spedite al SDI e in parte a dati che il programma

tiene in considerazione ai fini del calcolo iva nelle registrazioni e di conseguenza nel

prospetto riepilogativo liquidazione iva.

Segue un esempio diinserimento codice IVA 22% indetraibile al 50%.
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codici |.V.A. =

tipo f codice ES 050

descrizione |

aliquota 22%

indeducbilita | 5%

tipo iva Aliquota ~
tipo esenzione Naormale w

natura (fe / elenco) natura esenaone (fatiure eletironiche /elenco dai)
dicitura standard |

split payment [

inversione contabile [[] (Reverse Charge, IntraCee, ExtraCee)
esdusione da imponibile [ i Liguidzzione Tva)

ballo fattura esente ]

dettaglio esenzione

L4

O © @i'@

Selerionz Nuowo Elimina Chiuda

dettaglio gal20iy

Descrizione Campo descrittivo a cura dell’'utente.

Aliguota Indicare la percentuale di aliquota iva da applicare. Indicare 0%
se si fratta di aliquota esente/esclusa/non imponibile.

Indeftraibilita Indicare la percentuale di indefraibilitd in presenza di acquisto di
beni/servizi che non prevedono la detraibilita fotale.

Tipo Iva Menu a tendina con campi selezionabili: Aliquota, Esente, Non

imponibile, Fuori applicazione

Tipo esenzione

Menu a tendina con campi selezionabili: Normale, Plafond

Natura (fe/elenco)

Codice di 2 cifre da compilare solo se I'aliquota & pari a zero e
che identifica la “Natura esenzione” secondo le specifiche
tecniche della Agenzia delle Entrate in tema di Fattura
Elettronica (vedasi tabella successiva). Tale dato deve essere
compilato con estrema attenzione poiché un errore potrebbe
comportare uno scarto della Fattura Elettronica.

Dicitura standard

Campo definibile in Archivi Azienda (Documenti e Listini): pud
essere riportato su report fatture (standard) in aggiunta alla
normale descrizione del codice iva.

Split payment

Impostare il flag per codici iva soggetti al regime della scissione
dei pagamenti. La presenza di tale flag permette al programma
di effettuare un giroconto automatico in fase di contabilizzazione
fattura. Vedasi specifico manuale:
https://learning.acut.it/tutorial/fatture-con-split-payment

Inversione contabile

Impostare il flag per codici iva utilizzati ESCLUSIVAMENTE IN
FATTURE DI ACQUISTO di beni/servizi soggetti al regime
dell’'inversione contabile (reverse charge o esteri). La presenza di
tale flag permette al programma di rendere neutra
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I'applicazione dell’iva in fase diregistrazione fattura di acquisto e
di creare una doppia scrittura sui sezionali di acquisto e vendita.
Vedasi specifico manuale:
https://learning.acut.it/tutorial/reverse-charge-acquisto
ATTENZIONE: NON impostare il flag in caso di fattura di VENDITA in
reverse charge poiché in tal caso si tratta di una fattura esente
iva. Vedasi specifico manuale:
https://learning.acut.it/tutorial/fattura-di-vendita-in-reverse-
charge

Esclusione da
imponibile

Impostando questo flag il programma esclude I'imponibile delle
operazioni registrate con questo specifico codice iva dalle voci
“operazioni attive” e “operazioni passive” del prospetto
riepilogativo IVA ma soprattutto dai righi “
VP2-Totale operazioni attive” e “VP3-Totale operazioni passive”
della Comunicazione trimestrale IVA (LIPE). Per conoscere quali
operazioni escludere vi invitiamo a chiedere al Vs. consulente
fiscale.

Bollo fattura esente

Impostando questo flag il programma applicherd in automatico
il bollo virtuale nel file xml della fattura di vendita (non
necessariamente addebitato al cliente in fattura.

Vedasi specifico manuale:
https://learning.acut.it/tutorial/fattura-elettronica-con-bollo

Dettaglio esenzione

Campo descrittivo che viene riportato nel file xml in aggiunta al
campo Descrizione standard

Per tutti i codici Iva con aliquota pari a zero € necessario compilare il campo “Natura
(fe)” all’interno della tabella dei codici IVA.

Aprire la tabella dei cod. IVA selezionando Archivi > Tabelle > Tabelle Generali >codici

IVA /art. esenzione.

Scegliere il codice e entrare nella scheda di dettaglio con la freccia in basso a destra.
Compilare il campo “natura (fe)” e nello spazio dedicato a “deftaglio esenzione” &
possibile inserire il testo completo relativo alla norma applicata.
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£
tipo / codice ’ES— 015
descrizione |ESCLUSO ART. 15
gliquota 0%
indeducibilita 0%
tipo iva Esente w
tipo esenzione Mormale ~

natura {fe [ elenco) N1 natura esenzione (fatture eletironiche /elenco dat)
didtura standard |

split payment O
inversione contabile [ Reverse Charge, IniraCee, ExtraCee)
esdusione da imponibile (i Liquidazione va)

dettaglio esenzione

O © @El.i!@

Selezionz  Muovo Eliminz Chiude

dettaglio gal20iv

Tabella natura esenzioni Agenzia Entrate

N1 escluse ex art.15

N2 nonsoggette

N3 nonimponibili

N4 esenti

N5 regime del margine / IVA non esposta in fattura

M6 inversione contabile (per le operazioni in reverse
charge ovvero nei casi di autofatturazione per
acquisti extra UE di servizi ovvero per
importazioni di beni nei soli casi previsti)

N7 IVA assolta in altro stato UE (vendite a distanza
ex art. 40 commi 3 e 4 e art. 41 comma 1 lett. b,
DL 331/93; prestazione di servizi di
telecomunicazioni, tele-radiodiffusione ed
elettronici ex art. 7-sexies lett. f, g, DPR633/72 e
art. 74-sexies, DPR 633/72)
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1.D. TABELLA PAGAMENTI

Da menu Archivi> Tabelle> Tabelle generali> Pagamenti

archivio pagamenti

codice | descrizione

| |012 RID 30 GG D.F.
| |013 RID 30 GG F.M.
| |01% BONIFICO BAMCARIO 60 GG F.M. AL 5 M.5,
| 1815 RIBA 30-60 GG F.M,
| |016 RIMESSA DIRETTA 90 GG F.M.
| |017 RIMESSA DIRETTA 60 GG F.M.
| |018 CASH OM DELIVERY
| |020 BONIFICO RIC.FATTURA
| |021 RIBA 30 GG D.F.
| |030 RIEA 90/120/150 GG F.M,
| |040 RIBA 120 GG F.M.
| |050 BONIFICO BANCARIO 90 GG F.M.
| 1851 BOMIFICO BANCARIO 90 GG F.M. AL 10 M.5.
| |060 RIBA 60 GG F.M. AL 10 M.5.

061 RIBA 90 GG F.M. AL 10 M.5,

codice tabella ||

#4

Seleziona ~Ff Elimina 3

Chiude EL" 33

Gestione tabella pagamenti | elenco

gal20tg

Posizionandosi su una qualsiasi voce di pagamento € possibile vedere i parametri di
inserimento premendo sulla doppia freccia rossa in basso a destra. Tali parametri devono
essere inseriti con estrema attenzione poiché si riferiscono in parte a dati fiscali che
compaiono nelle fatture elettroniche spedite al SDI e in parte a dati che il programma
tiene in considerazione ai fini del calcolo scadenze clienti e fornitori.

Segue un esempio di inserimento pagamento ricevuta bancaria.
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archivio pagamenti

()

tipo [ codice PA 015
descrizione [RIBA 30-60 GG F.M.

modalita (fe )

Tipo pagamento

Mesi escusi (#)

fine mese |

Giorni dilazione lis‘u,o
Mumero rate
Frequenza lis‘ﬂ
’71 1rb. /2 ratta / 4 rim.diretts / 7 bonifico
Distrbuzioneva [ 0
8 12 sposta scadenze suCCessive
Sposta al giorno... ,710
Sconto % liu sC. premio prevenitivi

(#) 99 per spostare tutte le scadenze al giorno indicato. (sposta al giorno...)

0,0

seleziona « || Nuove [ Elimina 2 Chiude §l* IE‘

Gestione tabella pagamenti | dettaglio

gall2lig
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Modalita (fe)

Codice di 2 cifre che identifica la “Modalita di pagamento”
secondo le specifiche tecniche della Agenzia delle Enfrate in
tema di Fattura Elettronica (vedasi tabella successiva). Indicare
solo il codice numerico presente dopo “MP". Tale dato deve
essere compilato con estrema attenzione poiché un errore
potrebbe comportare uno scarto della Fattura Elettronica.

Descrizione

Campo descrittivo a cura dell’'utente, tale campo compare
nella copia di cortesia pdf della fattura elettronica.

Fine mese

Selezionare il flag se si desidera portare la scadenza a fine mese
rispetto agli altri parametri inseriti.

Giorni dilazione

Numero di giorni intercorrenti fra la data di emissione fattura e la
prima scadenza (che puod essere anche I'unica)

Numero rate

Numero di rate da cui € composto il pagamento

Frequenza

Numero di giorni intercorrente tra una rata e I'altra (nel caso di
piu rate)

Tipo pagamento

Indicare uno dei numeri presenti nella legenda accanto al
campo: 1=riba, 4=rimessa diretta, 7= bonifico, 2=altro

Distribuzione IVA

In presenza di piu rate, se iI campo € vuoto il programma
distribuisce I'iva su futte le rate in modo equo. Diversamente,
inserendo un numero da 1 in poi, & possibile distribuire I'iva solo
sulla rata indicata.

Mesi esclusi (#)

E' possibile indicare due mesi ai quali il programma non afttribuird
alcuna scadenza, come ad esempio il mese di Agosto e
Dicembre. Se inserito il valore”99" sposta tutte le scadenze di
ogni mese. (Vedi legenda in basso). Solitamente collegato al
campo “Sposta al giorno”.

Sposta a scadenze
successive

Se compilato il campo precedente “mesi esclusi”, impostando il
presente Flag il programma fa in modo che non vi siano due
scadenze all'interno dello stesso mese.

Sposta al giorno

Se compilato il campo “mesi esclusi”, € possibile indicare il giorno
esatto di scadenza in cui spostare il pagamento al mese
successivo a quello escluso (ad.esempio la scadenza del 31
agosto puo essere spostata al 10 settembre).

Sconto%

E' possibile attribuire una specifica percentuale di sconto legata
al pagamento (ad es.sconto per pagamento anticipato). I
programma applicherd automaticamente tale percentuale al
totale del documento di vendita.

Sc.premio preventivi

Procedura personalizzata
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Tabella modalita pagamento (MP) Agenzia Entrate

MPO1 contanti

MPO2 assegno

MPO02 assegno circolare

MP0O4 contanti presso Tesoreria
MPO5  bonifico

MPO6 wvaglia cambiario

MPO7 bollettino bancario
MPO8 carta di pagamento
MP0O9 RID

MP10 RID utenze

MP11 RID veloce

MP12 Riba

MP13 MAV

MP14 quietanza erario stato

MP15

giroconto su conti di contabilita speciale

MP16

domiciliazione bancaria

MP17

domiciliazione postale

MP18

bollettino di ¢/c postale

MP19

SEPA Direct Debit

MP20

SEPA Direct Debit CORE

MP21

SEPA Direct Debit B2B

Mp22

Trattenuta su somme gia riscosse

1.E. BANCHE CLIENTI

Da menu Archivi> Tabelle> Tabelle generali> Banche (clienti)
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| & |
elenco Idettagﬁg l
ae1 | cam | banca localita -

| | 1000 1000 BAMCA D'TTALIA TORIMO
| | 1000 1001 BAMCA D'TTALIA TORIMO e
| | 1000 1200 BAMCA D'TTALIA AQSTA
| | 1000 1201 BAMCA D'TTALIA AQSTA
| | 1000 1400 |BAMCA D'TTALIA GEMOVA
| | 1000 1401 BAMCA D'TTALIA GENOVA
| | 1000 1600 BAMCA D'TTALIA MILANO
| | 1000 1601 BAMCA D'TTALIA MILANO
| | 1000 1602 BAMCA D'TTALIA MILANO
| | 1000 1603 BAMCA D'TTALIA MILAMO

1000 1604 BAMCA D'TTALIA MILANO ﬂ

abi f cab - banca 01005 |

01001 |B.-5.NC.-5. MAZIONALE DEL LAVORO SPA

| VIA CERNAIA, 30/A

| 10122 [Tormo [To
) Seleziona +/ | | Muovo [ || Elimina 3 || Compatta (& | | Chiude EL* [ 42
archivio banche [clienti] gal20bnc
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La maschera contiene il database delle banche che possono essere utilizzate per:

- compilare I'anagrafica clienti (vedi paragrafo dedicato “Scheda datfi
anagrafici>dati bancari). E' il caso di cliente che paga con ricevuta bancaria.

- creare una nuova banca azienda (vedi paragrafo successivo).

Attraverso il tasto “nuovo” e possibile aggiungere una nuova banca non presente
nell’elenco: prima si devono indicare abi-cab e successivamente, premendo sull'icona
delle frecce rosse in basso a destra, si possono compilare i dati relativi a denominazione e
indirizzo.

28 banche (clienti) @

glenco  dettaglio l

codici ABI / CAB 03069 11706

denominazions |BANCA INTESA SPA

indirizzo |PIAZZA DELLE ERBE 39

cap, localita, pr. | 37121 [vERONA [

codice BIC {Bank Identifier Code o codice Swift)

& | | o || |seleziona «f | Muovo [ || Elimina X || Compatta 55| | | Chiude ﬂ_" E

La ricerca di una banca si puo fare attraverso il tasto “Binocolo”, dopo essersi posizionati
sulla colonna “banca” relativa alla denominazione.

Qualora uno o piu istituti bancari non fossero presenti, € disponibile una funzione di
aggiornamento automatico il cui funzionamento € spiegato in apposita guida
https://learning.acut.it/tutorial/aggiornamento-tabella-banche

1.F. BANCHE AZIENDA

Da menu Archivi> Tabelle> Tabelle generali>banche (azienda) la schermata che viene
proposta riporta un elenco di tutte le banche codificate come banche aziendali.

Le banche aziendali possono essere utilizzate per:

- Compilare I'anagrafica clienti  (vedi paragrafo dedicato “Scheda dati
anagrafici>dati bancari). E’ il caso di cliente che paga con bonifico.

- Selezionare la banca azienda in fase di presentazione degli effetti (Ricevute
bancarie), vedi paragrafo specifico.
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Una volta selezionato il record € possibile accedere alla pagina del dettaglio tramite 2'

banche (azienda)

=

cod. |cod. ABI|cod. CAB] denominazione cf
3089 11231 | BAMNCA INTESA SPA

000123456

02 3069 11231 BAMCA INTESA SPA
03 3111 11245 UBI BAMCA SPA
04 3500 11200 BAMCO DI BRESCIA SPA

CONTO ESTERO

=

codice interno a0

Seleziona »' || MNuovo [ Elimina 3 Chiude i+

(42

galz0bn

La pagina visudlizzata € la seguente:

All'interno di questa pagina i campi fondamentali da compilare sono “codice SIA” (per la
presentazione delle ricevute bancarie) ed i campi “conto primanota” e “conto distinta”

banche (azienda)
cod. ABI [ CAB ,m ,ﬁ codice interno ,—1
INTESA SANPAOLO SPA ~
VIA FORMACI, 88
BRESCIA(BS) w
c.to corrente [000123456 an [x codice 1A [1201
codice BIC {Bank Identifier Code o codice Swift)
conto (primanota) 09]05]01 |BANCA INTESA CC
conto (distinta) 09]05]03 |BANCA INTESA SEF
codice IBAN |1T113(D3069 11231000123456
spese incasso [_____________ETBEF
spese aggiuntive [_____________ETBEF
spese diverse 0,00
affidamento Iin
valuta (gg) / tasso | 3 | 0,0% [includi nella presentazione
DocFinance
codice banca Ii
codice conto Ii
Seleziona +f || Nuovo [ Elimina 3 Chiude §l* | [pp

gal20bn

(per i giroconti automatici di presentazione effetti).

Le spese di incasso, aggiuntive, spese diverse, e affidamento: permettono di associare

specifici importi alla banca azienda

| campi “valuta” e “tasso” verranno utilizzati dal programma in alcune stampe (es: effetti

a scadere).
Doc finance:
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1.G. PIANO DEI CONTI
Da menu Archivi> Piano dei conti> Gestione piano dei conti

All'accesso compare una maschera nella cui parte sinistra si trova I'elenco dei conti
presenti in archivio, mentre nella parte destra € possibile vedere le caratteristiche di ogni
conto.

& piano dei conti [ -E| ]

Stato patrimoniale | Conti di costo Conti di ricavo Conti d'ordine Conti riepilogativi

=]

E+Eg 01.00.00 IMMOBILIZZAZION
[ ) 0L0L0D  IVMOSILIZZAZIONI MATERIALT cod. {descrizone o1 100 100
7 010102 ATTREZZATURE
57 010103  AUTOMEZZI ABCDEFGH TEE | 1 [STATO PATRIMONIALE B2
7010104 AUTOVETTURE qualiica
[5] 01.01.05  ALTRIBENI 1 = stato patrimoniale

| 01.01.06 ATTREZZATURE DIVERSE 2 = conto di costo
3 = conto di ricavo

01.01.07 MACCHIMARI E IMPIAMTL e

| 01.01.08 AUTOMEZZI DIVERSI o airS
| 01.01.10  IMPIANTI GEMERICI

= 01.02.00 IMMOBILIZZAZIONI IMMATERIALL aruppo | |

| 0L.02.01 DIRITTID'USO
| 01.02.02 SOFTWARE

| 01.02.05 ONERI PLURIENMALL codice di collegamento | (per collegamento con alti applicativi)
| 01.02.10  COSTI IMPIANTO E AMPLIAMENTO

.03.00 FONDI DI AMMORTAMENTO

| 01L.03.01 FONDO AMM. MACCHINARI E IMPIANTI

| 01.03.02 FONDO AMM. ATTREZZATURE

| 01.03.03 FONDO AMM. AUTOMEZZI

| 01.03.04 FONDO AMM. AUTOVETTURE

| 01.03.05 FONDO AMM. ALTRI BEMI

| 01.03.22 FONDO AMM. SOFTWARE

 01.04.00 IMMOBILIZZAZIONI FINANZIARIE

| 01.04.01 QUOTE FONDO X

| 01.04.02 QUOTE FOMDO Y q]:l
| 01.04.30  TITOLI OBBELIGAZIONART

| 01.04.50 CAUZIONI —

1 |EEE]

m

m
IIIII'—IIIIII\II—I\\II‘—IIIIIIII

J=|

centro di costo oojoojoo | |

Il

i

NE 2 E|

N EAEDE

12|

$

[

B O o g |

v Sakziona  Muove  Eimina  Chiude

]

gal50

| tasti posti nella parte inferiore della schermata permettono di:

- creare un nuovo codice (Nuovo)

- eliminare un codice esistente (Elimina)

- cercare un conto per descrizione (Binocolo). Consigliamo di utilizzare la ricerca
della parola tra due asterischi

- modificare la descrizione o la qualifica di un conto esistente semplicemente
posizionandosi sulla voce interessata

Per spostarsi velocemente all'interno del piano dei conti consigliamo di utilizzare le
Etichette poste sopra al campo cod/descrizione.
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Il Piano dei conti gestito in ACUT Erp € a 3 livelli (mastro, conto, sottoconto); i primi due
livelli sono raggrupamenti e non vengono mai movimentati direttamente nel programma.
Il sottoconto invece e I'unico movimentato nelle registrazioni contabili.

Sara possibile, in fase di stampa del bilancio, selezionare il livello di dettaglio.

Stato patrimoniale |  Conti di costo Conti di ricavo Conti d'ordine Conti riepilogativi

cod. | descrizione |09 |05 |01 |BANCA INTESA C/C
qualifica | 1 |STATO PATRIMONIALE &
qualifica

1 = stato patrimoniale
2 = conto di costo
3 = conto di ricavo
4 = conti d' ardine
5 = conto riepilogativo

gruppo | |

centro di costn 00joojoo | |

codice di collegamento | {per collegamento con altri applicativi)

La numerazione dei conti assume il seguente significato: MM | CC | SS. Il primo gruppo di
numeri rappresenta il Mastro di appartenenza, il secondo gruppo rappresenta il Conto
del mastro ed infine il terzo gruppo € invece il Sottoconto (Es. 09]05|01: mastro 09 | conto
05 | sottoconto 01).

All’atto di censire un nuovo softoconto, I'utente deve compilare le seguenti informazioni:

Qualifica | valori disponibili sono riportati nella legenda.
Normalmente il programma attribuisce in automatico la qualifica
poiché riconosce la posizione del sottoconto all’intferno del bilancio,
solo digitando il numero nel campo “codice”

Gruppo Non gestito

Centro di costo Per collegamento al modulo dei centri di costo indica il codice da
associare al conto selezionato in modo da averlo gid associato (ma
modificabile) al momento della ripartizione dei valori sui centri di
costo.

Codice di | Permette di inserire una numerazione alternativa (ad es.la codifica

collegamento utilizzata dal consulente), finalizzata ad ottenere report personalizzati

Pag.23 di 80




Acut COGEN - Gestione Contabilita

1.H. CAUSALI CONTABILI
Da menu Archivi> Tabelle> Causali contabili > Gestione

All'accesso compare I'elenco delle causali presenti in archivio; tframite i tasti posti nella
parte inferiore della schermata € possibile creare una nuova causale, eliminarla oppure
visualizzare le sue proprietd tramite la freccia arancione posta in basso a destra. Con
quest'ultimo tasto si accede alla schermata riportata di seguito dove vengono impostate
le caratteristiche della causale:

causali contabili

cod. /descrizione [Fy1  |FATTURA EMESSA

descrizione modificabile
[] operazioni apertura ezercizio
[ operazioni chiusura ezercizio

tipo causale (*) | 1 | 1 - emissione fattura vendita

registro L.v.a. Ivi  |vA VENDITE 1

inversione contabile [ Reverse Charge, InfraCee, ExtratCee)

tipo posizione iva | (Sigle separate da ;)
causale DocFinance

(*) valori ammessi:

1 - emissione fattura vendita P - pagamento
2 - emessa nota d'accredito a diente E - pagamento in valuta
3 - ricevuta fattura acquisto C - registrazione corrispettivi

4 -ricevuta nota d'accredito fornitore D - ricevuta fattura extracee
5 - primanota generica H-fa =
6 - operazioni competenza esercizio precedente | K - no harge
A - registrazione insoluti X -ric
I - operazioni d'incasso (- ricevuta 5 to intra CEE
V -incasso in valuta

Le tpologie 7 gnigio possono essere gestire i1 modo alfernafivo con ol recenti anzion

Q@ (¢ (¢ g&!@'

Seleziona  Nuwowo Elimina Chinsde:
galZ20cg
Cod/descrizione I campo codice & composto da 3 caratteri alfanumerici, la
descrizione, che compare in molte stampe di contabilitd, € a
discrezione dell’'utente
Descrizione Se il flag e selezionato la descrizione potra essere modificata in fase
modificabile di registrazione, ad es. per inserire informazioni aggiuntive sul
movimento.
Operazioni di | Il flag € da selezionare solo se si sta inserendo una causale relativa a
apertura esercizio Bilancio di Apertura
Operazioni di | Il flag € da selezionare solo se si sta inserendo una causale relativa a
apertura esercizio Bilancio di Chiusura
Tipo causale Il campo deve essere inserito con attenzione in quanto determina il
corretto funzionamento della registrazione. | valori ammessi sono
contenuti nella legenda. Da notare che le voci in grigio sono
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superate.

Registro Iva

I campo deve essere compilato solo in caso di inserimento causale
che coinvolge uno o piu registri iva, ossia Fafture di vendita, Fatture
di acquisto, Note accredito fornitori, Note accredito clienti,
Corrispettivi, ecc...

I campo deve essere inserito con attenzione in quanto determina la
corretta compilazione dei registri iva.

E' possibile scegliere tra i valori

-V1-V2-V3, ecc... per le Vendite

- A1-A2-A3, ecc... per gli Acquisti

- C1-C2-C3, ecc... peri Corrispettivi

Inversione contabile
Tipo posizione Iva

Campo superato, l'inversione contabile € gestita direttamente nella
tabella codice iva per consentire la gestioni di codici iva diversi in
un'unica causale.

Campo non piu utilizzato, sostituito da procedure piu attuali

Doc Finance

Procedura personalizzata

Sempre tramite la freccia arancione posta in basso a destra si accede nella scheda
successiva nella quale si possono indicare dei softoconti da collegare ai fini delle
registrazioni in prima nota.

| | o0I0 3oyl Sl
causali contabili @
cod. /desarizione |1 |INCASSO BANCA INTESA @
| | codice | descrizione |Dja |
| o IREEIBEIBY BANCA INTESA C/fC ®

Le causali ricorrenti possono essere personalizzate aggiungendo dei conti collegati da
aggiungere con il tasto icona “Piu”, indicando nella colonna D/A se si tratta di Dare o

Avere.
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CAPITOLO 2: GESTIONE PRIMA NOTA

Le opzioni che permettono di gestire le registrazioni di prima nota sono le seguenti voci,
raggiungibili dalla voce “Contabilitd” del menu principale:

e Nuovo: per inserire una nuova registrazione

e Apri: per aprire una registrazione gid inserita

e Trova: per cercare una registrazione in base a dei filtri

e Recenti: per aprire una registrazione recentemente inserita/visualizzata

2.A. NUOVA REGISTRAZIONE
Da Menu Contabilitd>Nuovo.

Scegliendo questa opzione si apre l'elenco delle registrazioni inserite fino a quel
momento, in ordine progressivo decrescente (le prime visualizzate in alto sono le ultime
che sono state registrate).

Nella parte superiore si inizia la compilazione della nuova registrazione indicando

o data diregistrazione

o causale (tasti F3/F4)

o descrizione operazione: compare in automatico secondo la causale scelta ma e
possibile modificare o aggiungere informazioni se la causale ha la proprieta
“descrizione modificabile”.

Selezionando a questo punto il pulsante “Nuovo”, che si sara atfivato solo dopo avere
indicato i dati sopra descritti, si attiverd la maschera di compilazione della prima nota
Vera e propria.

La maschera di gestione della singola prima nota ha un'impaginazione specifica a
seconda del fipo di registrazione da inserire. Di seguito analizzeremo i principali tipi di
registrazione e le relative maschere di inserimento dati.

2.B. DOCUMENTI IVA (FATTURE / NOTE DI CREDITO)

Sono considerate registrazioni IVA le prime note con causale appartenente ad uno dei
seguenti tipi: 1-2-3-4-C (vedasi maschera casuale).

La maschera di inserimento di fatture/note di credito (attive e passive) &€ uguale per tutte
le tipologie, si presenta con un'unica grande maschera divisa in sezioni ben precise:

1. Dati della fattura
2. dettaglioiva

3. dettaglio contabile
4, scadenze
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[l

Registrazione Prima Nota

numero primanota | data [ 30/08/2015 causale [FAL [RrcevuTA FATTURA D |— 2729
data competenza | 30/06/2019 [ documento |245/2019 3| data |23/08/2019 data competenza iva \30;06]2019 totale | 1.220,00
protocoll i.v.a.  1°] 201941000025 B | registro [a1 q
partita contabile 2019A1000025 & ) segnalbro | [giornale
[registroi.v.a. (intrastat

di i W a8
codice anagrafica | FOO0OS [ AUTO-OFFICINA NEWCAR SRL e e e
pagamento 015 \RIBA 30-60 GG F.M. % divisa | 001 |EURO € fixing \ [Jbene ammortizzabile

e | cie ‘ [JElenco "dati fatture® {Spesometra’) -> tipo doc.

DETTAGLIO IVA. ) SCADENZE 4 Ricalcolal [ scadenza pagata [] riga acconto
T mponibre cod.iva | Y iva | % ind | imposta annotazioni totale ‘A T | ceagenza | imparto ‘T| abi | cab | | | | | =
L 1.000,00 22 2 220,00 VA 22% 1.zzn,uuj 1 31/07/2013 &10,00001 DRI
[ 2 10/05/2019 10,0000 1 O(% | k|32

| 100000 220,00 imposta indeduchile | inversione contabile | 1.220,00

I PRMANOTA] 2

\.i o \. \ i descrizione / rag.sodale | importo dare |importoa.'era\ \ causale aggiuntiva \R. | | |A

| |F FOODDS @ AUTO-OFFICINA NEWCAR SRU 1.220,00 AR 1]
260121 | [® |IVA ACQUISTI 220,00 i) @ %
13 = @ %

» 550201 [F MWOLEGGI DEDUCIBILI 1.000,00] | = Al
] [ " o ®
i = = alx
L 13 = @ | X
|| 3 = &%
] [ = EIES
i = Y alny o
e e 1.220,00 | 1.220,00 | = totale registrato 122000 differenza |
F9 centry df cosio /commessa F12 compleis

Fattwazione ddt Ddt collegati Pro-forma Ratsi Risconti Contropartite Centridi Costo Scad.Generiche. Cespiti Selerionz Salva Cancellz Allegati Chiude

ol
1.DATI DELLA FATTURA
Registrazione Prima Nota
numero primanota [000172 data | sops/019 causae [FAL |rcevuTA FATTURA D |—
data competsnza | 30/06/2019 [ doamento [245/2019 G| data  [23/06/2019 data competenzaiva | 30/05/2019 totale | 1.720,00
protocolii.v.a.  12[2019A1000025 2 registro [A1
partita contabile 201941000025 & G @ segnalibro ‘ [ giornale
[registroi.v.a. [intrastat

codice anagrafica FO000s |AUTO-0FFICINA MEWCAR. SRL Eﬁ

D competenza anne precedente

pagamento 015 |[RIBA 30-60 GG F.M. @ dusaloot|[ERo € fang| [ bene smmortizzabile
w [ ws [ [ kenco “dati fatture” (Spesometra) -> tpodoc. [
Numero prima nota: numero progressivo automatico
Data (di registrazione) e causale sono riportate dalla pagina precedente.
Data competenza: data di validitad ai fini del bilancio. Normalmente € un campo
bloccato ma e possibile sbloccarlo su richiesta.
Documento: campo per I'inserimento del numero fattura ricevuta/emessa

Il pulsante @l accanto al numero del documento permette di effettuare una ricerca
all'intferno dell’archivio e visualizzare se esiste lo stesso numero di documento gid
registrato per il nominativo indicato in precedenza.

Data competenza Iva: data di validitd ai fini della liquidazione iva. Ad es. posso inserire
una registrazione con data reg. gennaio ma ai fini iva posso fare in modo che I'imposta
venga liquidata in un mese diverso.

Totale: totale del documento, iva compresa

Protocolli IVA: il primo viene sempre compilato, mentre il secondo €& valido solo per le
registrazioni con inversione contabile (es. Reverse Charge, Extraue, ecc..). Sono assegnati
automaticamente in base al registro Iva che e stato compilato direttamente nella
causale. Il pulsante presente accanto ad ogni numero permetfte di assegnare
manualmente il numero in caso di necessita di recupero di progressivo. Il programma
effettuerd comunque un controllo per evitare di inserire numeri gid presenti in archivio.
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Partita contabile: campo finalizzato alla creazione/saldo della partita nello scadenziario
(univoco per scadenza). Viene assegnata automaticamente e per convenzione e
uguale al profocollo iva, ma nel caso si renda necessario, € possibile assegnarla

manualmente (). Con il pulsante @l e possibile visualizzare un elenco delle partite
ancora aperte registrate per il nominativo selezionato e attraverso la selezione dei check
in griglia e il tasto “salva”, il programma associa alle scritture selezionate la partita della
registrazione correnfte. Questa funzione € utile nel caso in cui I'incasso/pagamento si
verifichi prima della registrazione della fattura.

[ ricerca partite @
|Foooos | AUTD-OFFICINA NEWCAR SRL | 201941000025 (®) Tutte () Acquisti (O vendite | P8
rif.p.n. partita [ documento [ datadec. | importo | codice | ragione sociale [ protocollo 1 | protocollo2 | |
bkl VRIRY 201341000003 18/07/2013 -1210,0000 FOO00S5 | AUTO-OFFICINA NEWCAR SRL 2013A1000003 ] O
| |2017000250 |2017A1000020 28/09/2017 -12,2000 FOO00S5 |ALUTO-OFFICINA NEWCAR SRL 201741000020 (]
| [2017000293 |2017A1000022 36 09/11/2017 -322,0000 FOO0OS5 |ALTO-OFFICINA NEWCAR SRL 2017A1000022 2017V1000086 ] SR
| [2017000287 |2017A3000003 789 20/02/2017 0,0000 FOOO00S | AUTO-OFFICIMNA NEWCAR SRL |
| |2019000025 2019A1000015 |1 07/05/2019 -10000,0000 | FOO005 | AUTO-OFFICINA NEWCAR SRL 201941000016 ]
| [2019000163 |2013A1000022 10 01/08/2015 -1220,0000 FOD00S5 AUTO-OFFICINA NEWCAR SRL 201941000022 (]
| [2019000165 |2019A1000023 2 10/08/2019 -1220,0000 FOO0OS5 AUTO-OFFICIMA NEWCAR SRL 201941000023 ]
| |2019000172 201941000025 |245/2019 23/06/2019 -1220,0000 FOO00S5 |AUTO-OFFICINA NEWCAR SRL 201941000025 1
cgl90p
Q

Infine il tasto =— consente di collegare delle partite libere dall’elenco mostrato.

Segnalibro: campo finalizzato alla personalizzazione di stampe o procedure di contabilita

Codice anagrdfica: pud essere compilato premendo F3 (o F4) selezionando la relativa
anagrafica (il programma proporrd in automatico la fipologia di anagrafica associabile

con quella particolare operazione). Con il pulsante ﬁl e possibile effettuare ricerche
sulle anagrafiche (alfabetica, contatto, localita e partita Iva).

Pagamento: campo per la selezione del codice pagamento, a seconda dei parametri
inseriti nel tipo pagamento, il programma calcolerd le corrette scadenze.

Divisa: campo che permette di gestire la moneta, normalmente € automatica poiché
gia compilata in anagrafica cliente/fornitore.

Agente: campo che contiene I'informazione relativa all’ Agente, nel caso di fattura di
vendita

Cup: Codice Unico di Progetto, nel caso di fattura di vendita Pubblica Amministrazione
Cig: Codice Identificativo Gara, nel caso di fattura di vendita Pubblica Amministrazione

FLAG:

Giornale: flag non editabile, che il programma compila in automatico quando la
registrazione e stata stampata in modo definitivo sul Libro Giornale (o Giornale bollato).
Registro IVA: flag non editabile, che il programma compila in automatico quando la
registrazione € stata stampata in modo definitivo sul relativo registro IVA (o Giornale
bollato).
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Competenza anno precedente ¢ collegato alla generazione degli elenchi Iva
clienti/fornitori  (successivamente spesometri), procedure ormai superate e non piu
esistenti.

Intrastat: campo selezionabile per rendere la registrazione oggetto di procedura Infrastat,
non piu disponibile.

Bene ammortizzabile: campo selezionabile per includere la fattura nella Stampa elenco
fatture” del modulo cespiti.

Elenco dati fatture (Spesometro)+ Tipo Doc: campi relativi a procedura Spesometro
superata.

2. DETTAGLIO IVA

DETTAGLIO IVA
imponibile | cod.iva | Yhiva | % ind | imposta annotazioni totale H
| | 1.000,00 22 22 220,00 IVA 22% 1,220,00
L 500,00 015 ESCLUSO ART. 15 500,00
| El
| 1.500,00 | 22000  impostaindeduciile inversione contabile 1.720,00

In questa sezione I'utente deve:

- inserire nel campo IMPONIBILE i parziali per codice iva presenti sul documento
- compilare il campo CODICE IVA selezionando il codice con F3/F4.

Per ciascuna colonna, in basso vengono riportati i totali al momento inseriti € in presenza
di squadratura rileva I'importo in rosso; € possibile forzare per continuare nel caso in cui la
squadratura riguardi ad esempio un piccolo arrotondamento.

E' possibile inserire importi negativi a patto che il totale documento non sia negativo. Le
diverse aliquote inserite con i relativi parziali imponibili verranno poi stampate all’interno
deiregistri IVA e nella relativa liquidazione.

3. PRIMA NOTA

Apre lo scadenziario in
Apre la scheda

: caso di registrazione
cli itore/ i

/ lientefarnitore/conto / cemeicn

PRIMA NOTA

[ codce | | _~"descizione [ rag.sodale [ importo dare [importo avere | | _~ causale agguntiva [l T Ta
F FQO0S = N‘D—C FFICINA NEWCAR SRL 1.720,00 = o X
] 260121 EIVA ACQLRISTI 220,00 ?/ a X
- e noX
] 550201 ¥ NOLEGG] DEDLCIBIL 1.000,00 = .
S00517  F MANUTENZIIONE BEMI PROPRI 500,00 L o X
- - o o X
i - m &K
] m o o
] ® ® YE
o = = x -
F7 contrapartite regstranons 1.720,00 | 1.720,00 | dare
F3 centri o coflo /commessa FI2 compiets

In questa sezione si compila la prima nota vera e propria; questa sard composta da
almeno 3 righe:

1. la prima, non modificabile, contiene il codice dell’anagrafica (gid inserito nei dati
fattura)
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2. la seconda e la terza riga, non modificabili, contengono i conti iva: la seconda
riporta in automatico il conto iva generico (iva acquisti/iva vendite/iva in
sospensione). La terza riga € compilata solo in presenza di inversione contabile;

3. dalla quartariga in poi saranno presenti i conti di costo o ricavo.

Nel caso in cui i parametri aziendali siano stati compilati correttamente, le prime 3 righe
saranno gia compilate. La parte riguardante i costi/ricavi potrebbe essere gia compilata
nel caso in cui sia stato associato al nominativo in anagrafica o alla causale un conto
standard da utilizzare. L'operatore ha comungue la possibilitad di modificare quanto
proposto dal programma.

La compilazione della prima nota € comunque molto semplice; una volta indicato il tipo
di codice da inserire nella prima colonna (t.) che pud assumere come valore * " per conti
standard, “"C" per cliente o “F" per fornitore e dopo avere indicato il codice del conto (o
selezionato dalla relativa tabella con F3 / F4) e sufficiente posizionarsi su una delle
colonne (dare o avere) e indicare il valore richiesto. Per spostarsi di riga o di colonna e
possibile usare sia il mouse che i tasti cursore/tabulatore della tastiera.

F12 completa:

Il passaggio alla sezione successiva € condizionato dal fatto che gli importi inseriti nella
colonna DARE e nella colonna AVERE quadrino; a tal fine posizionandosi sulla riga
dell'ultimo conto in compilazione e selezionando il tasto funzione F12 il programma
effettua una quadratura automatica inserendo nella apposita colonna I'importo
necessario a chiudere la prima nota. Il tasto F12 funziona solo se nella riga selezionata
non e stato inserito alcun importo.

Il campo Annotazioni attiva la possibilitd di associare ad ogni riga inserita una descrizione
aggiuntiva alternativa a quella della causale. Se compilato, verrd stampato sul giornale
bollato e sulle schede contabili al posto della descrizione della causale.

Con i pulsanti -*  posti in fondo ad ogni riga & possibile aggiungere righe ulteriori
oppure eliminare una riga.
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4. SCADENZE
SCADEMNZE Ricalcola [[] scadenza pagata [] riga acconto
|'|.| scadenza | importo |T| abi | cab | | | | | -
01/ 31/07/2018 860,00001 | 02008 11200 @ R |3
02| 10/09/2018 860,00001 | 02008 11200 & ¥ @
=l
totale registrato | 1L.720,00 differenza |

Questa sezione della fattura/nota di credito riguarda le scadenze ai fini della gestione
scadenziario clienti e fornitori.

In seguito alla compilazione del campo Pagamento (sezione Dati della fattura) il
programma calcola automaticamente le relative scadenze a partire dalla data del
documento inserita.

Nella griglia € possibile inserire numerose scadenze per ogni registrazione. Le scadenze
possono essere calcolate automaticamente oppure inserite (e compilate) manualmente.
Tutte le informazioni presenti in griglia sono modificabili (sequenza, scadenza, importo,
tipo, abi e cab). E’' importante ricordare che le scadenze qui inserite saranno poi utilizzate
oltre che per le stampe dello scadenzario anche nella procedura guidata di
compilazione delle registrazione di pagamento (o incasso).

Alcuni particolari colori possono indicare speciali stati della riga di scadenza:
o gidllo: indica che la scadenza e gia stata saldata con registrazione di
Incasso/Pagamento
o verde: indica che la scadenza ¢ relativa ad una riga di acconto (vale solo per le
fatture emesse e accodate direttamente dal modulo Documenti di Acut)

Con il tasto [F6], dopo avere selezionato una scadenza € possibile associare una
descrizione aggiuntiva ad ogni riga presente in griglia.

In basso, sotto la griglia, € riportato il totale del documento e il totale gid inserito nelle
righe di scadenza.

Con i pulsanti @ ® = posti in fondo ad ogni riga & possibile aggiungere righe
ulteriori, eliminare una riga, duplicare una riga inserita, inserire una nota descrittiva.
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Con la funzione 1Bzl o possibile fare ricalcolare in automatico al programma le
scadenze, nel caso in cui si torni indietro a variare importi o altre informazioni che possano
modifdicarne la scadenza.

ICONE PARTE INFERIORE

FEstourazions ddt Dot collegati Proforma

B & B =

Risconti Conftropartite Centri di Gosto Sead, Generiche. Cespiti

H X ¢ e

Selvs  Cancals  Alegst Chide

Vediamo ora a cosa servono le icone poste nella parte inferiore della maschera, si tratta
principalmente di collegamenti a moduli aggiuntivima non solo.

= ® Eatturazione passiva da ddt
Modulo (opzionale), valido solo in caso di registrazione Fattura di acquisto: consente la
selezione dei documenti di frasporto Fornitore registrati nella gestione Ordini Fornitori o in

gestione Magazzino di Acut.

L'operatore ha la possibilita di selezionare un periodo da analizzare per la scelta del/dei
ddt fornitore:

[ analisi documenti d'acquisto @

elenco documenti l

fornitore FO0005 |AUTO-OFFICINA MNEWCAR SRL

perindo (%) 01/06/201% | 30/06/2019

(#) il periodo si riferisce alla data dei documenti fornitore, non alla data registrazione

esdudi le registrazioni con riferimenti contabili gia compilati

Avanti., Controllz Eschud Chiude

mag1E5

Una volta inseriti i parametri di ricerca il programma permette di vedere i risultafi

4

. . Avanti., . . .
selezionando il pulsante per il passaggio alla pagina seguente.
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analisi documnenti d'acquisto
parametri elenco documenti I
documento | del.. [ reg.mag. | data [ protint descrizione [ ] note ||'.cu
| [145 02/06/2019 2019 00066  02/06/2019 H
o v |
» s A »
Avanti ontrollz Eschdi Chiunde
maglEh

In questa pagina e possibile selezionare i DDT fornitore presenti in magazzino per inserirli
nella registrazione della fattura di acquisto, spuntando la riga del/dei ddt desiderati. {i
tasti V e X permettono la selezione TUTTI o NESSUNO).

Cliccando sul pulsante “CONTROLLA" il programma permette di aprire per ciascuna riga
la relativa registrazione di carico per acquisto presente in magazzino.

Una volta selezionato il ddf, premendo sulla Freccia Blu “Avanti”, il programma apre una
maschera che permette di visudlizzare I'anteprima del dettaglio ddt che si sta
importando:

Dettaglio ddt fornitore

Fomitore: FOO00Ss

Documento: 145 02/06/2019

codice articolo des crizicne articolo um. guantitd costo unitaric / s conti totale causale |iva conto cdo commessa
NOLEGGID AUTD NR 1.00 0.00 0.0 0.0 0.00(001 122 550201 2
MANUTENZICHNE AUTO MR 1.00 0.00 0.0 0.0 0.00|001 1( 018 o 2

TOTALE DOCUMENTO 0.00

TOTALE GENERALE 0.00

A questo puntfo I'operatore sard stato in grado di effettuare un confrollo dei prodotti
presenti nella fattura e della loro corrispondenza con quanto indicato nei ddt registrati.

Chiudendo I'anteprima il programma ripropone la maschera precedente nella quale e

necessario premere Conferma per proseguire con |'importazione e poi confermare la
registrazione della prima nota con SI.
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I

&} calcolo / stampa documenti d'acquisto @
stampante | HP Laser Jet Professional P1606dn, winspool Ne03: = =
report file Conferma operazione [ =E
titolo report [allll [alH

o Confermi la registrazione della prima nota 7
totale imponibilg ihke]
# se compilata EZING
No

Anteprima  Predefinita  Stamps Ml Fax Proprietd | Conferma|  Chindi

| maglBR

A questo punto la sezione prima nota sard compilata in automatico, se i conti di costo
saranno correttamente associati in fase di registrazione Carico per Acquisto, altrimenti
sara sempre possibile modificare le ighe manualmente.

Dt collegati

Ddt collegati
Visualizza i ddt collegati in caso di fatturazione passiva da Ddt (vedi punto precedente)

Ratei e Risconti
Modulo (opzionale) per la determinazione di un rateo/risconto in prima nota, vedasi
guida specifica https://learning.acut.it/tutorial/ratei-e-risconti

Contropartite

Contropartite
Questa funzione permette di visualizzare le contropartite di ogni singolo conto presente in
registrazione.
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“% contropartite contabili @
/P codice | descrizione f rag.sodale | g | contropartita |
FOD005 ALUTO-OFFICIMA NEWCAR SREL 550201
|| 280121 VA ACQUISTI F FOO0OS
: 550201 MOLEGGI DEDUCIBILI F |FOOO05
500517 MAMUTENZIOME BEMI PROPRI F |FOOO05

g =]

cg040cpt

Le contropartite indicate in questa maschera saranno poi disponibili in alcune stampe
del programma prima fra tutte la stampa delle schede contabili.

EEE
S Centri di costo
Questa funzione apre la maschera per la ripartizione dei valori inseriti su Cenftri di Costo
che permette di oftenere stampe specifiche della contabilita ripartita per centro di costo

€ commesse.

ag ripartizione centri di coste 23
codice | descrizione | cdc | descrizione commessa | x | importo | % |A totale da ripartire
»F00005 | AUTO-OFFICINA NEWCAR SRL 00]00]00 1.720,00 I 1.720.00
| |260121 |IVA ACQUISTL 00|0ojo0 - 220,00
| |550201 NOLEGGI DEDUCIBILL 00]0005 UFFICIO TECNICO 1.000,0000,00% residuo
| |500517 MANUTENZIONE BENI PROPRI 00|00]04 MAGAZZING 500,00 00,00% 1.720,00
- differenza
H 100,00%
B Elimina
1 a4
: =l Chiude
[*] & & indicata la commessa & possibile reqgistrare costi aggiuntivi nella commessa di riferimenta. cgldlcos

In questa maschera vengono automaticamente riportati i conti compilati nella parte
contabile con i valori inseriti e I'operatore pud associare ad ogni riga di conto uno o piu
Centri di costo. Normalmente questa operazione viene eseguita per i conti di
costo/ricavo pero il programma non blocca questa aftivitd che € quindi possibile per
ogni tipo di codice di piano dei conti. Una volta compilato il Centro di costo (colonna
[cdc]) va confermato o modificato I'importo; nell’ultima colonna € aggiornata la
colonna con la percentuale che e stata assegnata ad un singolo centro di costo;
quest’ultima colonna pud anche essere utilizzata per il calcolo della colonna [importo];
sara sufficiente mettere a zero il valore della colonna [importo] e compilare solo quella
della percentuale [%]. Una volta che il valore iniziale € stato completamente ripartito, le
righe interessate saranno colorate in giallo.
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Le opzioni disponibili in questa maschera sono le seguenti:

v

Imiporta

Permette di inserire la ripartizione partendo dall’elenco dei centri di
costo disponibili e inserendo per ognuno la percentuale da associare
rispetto al valore iniziale

= . =z |

OO0O0]«=)

!
b

ade | descrizione
o 00[00}01 PANMELLI

00|00j02 ELETTRICO

000003 |UFFICIC PROGETTAZIONE
00|00|04 MAGAZZING

000005 |UFFICIO TECMICO

| Ed

Importa [5 F 4 Chiude Jjl*

gal#lco

una volta inserite le percentuali e selezionato i centri di costo richiesti,
si seleziona il pulsante [Importa] per confermare quanto inserito

Aggiangi

dopo essersi posizionati su una riga nella maschera, selezionando
questo pulsante il programma duplica la riga selezionata e si
predispone per l'inserimento di un nuovo cenfro di costo; questa
opzione si usa quando il valore inserito su un singolo conto va ripartito
sU piu centri di costo

cancella solo la riga selezionata

Elimiina

cancella l'intera ripartizione visualizzata e riporta i dai ai valori iniziali
prima della ripartizione

Nel caso in cui a livello di Piano dei Conti sia stata fatta una associazione tra un conto ed
un centro di costo, al momento della compilazione della parte contabile della prima
nota il programma effettuera I'assegnazione al cenfro di costo impostato, senza

necessita  di

aprire la finestra di ripartizone manualmente; questa sard aperta

automaticamente al momento della conferma dell’intera registrazione che puo essere
effettuata una volta salvata la prima nota.

Nella stessa maschera di gestione dei centri di costo e con la stessa logica & possibile
associare ad un confo contabile una o piu commesse (vedere gestione Commesse).
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==

P53
s=dGeneichs gcad. Generiche:
Questo pulsante apre la maschera dello scadenziario generico: in presenza di scadenze
registrate nello scadenziario generico € possibile chiudere una o piu partite con la
registrazione contabile oggetto diregistrazione.

C=ptl - Cespiti:
Modulo (opzionale) per la determinazione di un cespite in fase inserimento fattura di
acquisto e successiva gestione degli ammortamenti periodici, vedasi guida specifica

https://learning.acut.it/tutorial2search=CESPITI&software=&module=&page=1

s |
Foa q

Allegati Chinsde

Salva: memorizza la registrazione inserita

Cancella: elimina completamente la registrazione inserita

Allegati: apre la maschera di gestione allegati per allegare documenti/scansioni alla
registrazione di prima nota.

Chiudi: chiude la maschera diregistrazione

Freccia: pulsante per accedere alla pagina successiva

Nella seconda pagina della prima nota € presente una sezione per definire il tipo di
acquisto; questa determinazione e finalizzata ad oftenere i dati per la Dichiarazione IVA
annuale che si possono stampare dai registri IVA degli Acquisti (stampa per tipo).

Tipo acguisto

() Beni ammortizzabil

() Beni strumentali non ammortizzabil
() Beni destinati alla rivendita

() Altri acquisti e importazioni

2.B.1 Accodamento fatture di vendita da documenti Acut ERP

Abbiamo visto nel paragrafo precedente la maschera della fattura di vendita e di

acquisto dalla funzione “Nuovo”.

Per gli utenti che utilizzano il gestionale ACUT Erp per la parte documentale, e quindi

inseriscono le fatture di vendita (immediate, da ddf, da commessa o da manutenzioni),
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la contabilizzazione delle fatture clienti in COGEN avviene automaticamente attraverso
una funzione che si chioma ACCODAMENTO: tale funzione per trasformare una fattura di
vendita in scrittura contabile CLIENTE a RICAVO.

Da menu Contabilitd>Accodamento>Fatture

La maschera che si presenta € la seguente:

accodamento fatture @
parametri selezione altri parametri
dal [oypia01s &l [31/12/2018 anmno [2020 dal doc. | al doc. | v [incasso automatico effett

[ utilizza intestatario (dove compilato)
[ utilizza banca intestatario
[~labilita controllo registrazioni al termine

parametri registrazione

data registrazione data competenza iva [l abilita girocontn ritenute dacconto
iz (data vuota = data fatura) i i (det2 vuotz = dats regataziens) [registra protocollo in annotazioni
[registra protocollo in segnalibro
causale emissione fattura causale nota di accredito causale giroconto (split payment)
[Fvi  |FATTURA EMESSA [NC1  |NOTA DI CREDITO EMESSA | |
E' consigliabile eseguire una copia di sicurezza dei dati prima di p dere ed guire questa p d senza altri utenti in documenti e prime note.
documento | data | cod.di. | ragione sodiale diente | importo | divisa | cod.int. | ragione sociale intestatario | |S. | competenza iva |J
2013MNC000005 | 16/01/2019 |C00024 | AZIENDA CORSO SRL 1093,1200 001 = [ f
2019FCO00052 |15/11/2019 |CO0001 |ROSSELLINI SRL 188,0000 001 = [ {1
2019FI000055 |29/11/2019 |CO0002 | BIAMCHI SPA 538,0200 001 2 [ 1!
2019FI000056 | 15/12/2019 CO0006 | BS FIM SRL 150,0000 001 = D Il

[T T T T T TTTTTTTTTT T Je

Questa maschera mostra tutte le fatture inserite nel gestionale Acut ERP che sono in
attesa di essere contabilizzate in COGEN. Una volta accodate la maschera sard
automaticamente svuotata.

Parametri selezione

Questa prima sezione contiene dei parametri (data dal/al e documento dal/al) che
permettono un filtro. Impostando il filtro e premendo il flag blu in fondo alla riga, il
programma selezionerd le fatture presenti nella griglia secondo i parametri impostati.

E' ugualmente possibile selezionare manualmente una o piu fatture cliccando con |l
mouse sul flag blu in fondo alla riga.

Infine con i tasti “TUTTI”, “NESSUNQ”, “INVERTI" e possibile selezionare in blocco tutte le
fatture presenti in griglia, annullare la selezione fatta o invertirla.

Parametri registrazione

Data registrazione: la data presente in questo campo determina la data di registrazione
contabile delle scritture che si generano in seguito all’accodamento.

Il programma presenta di default la data corrente.

Di norma e consigliabile che ogni fattura di vendita sia contabilizzata con data di
registrazione della fattura stessa, per fare cid basterd lasciare vuoto il campo (vedasi
indicazione in rosso “data vuota=data fattura”).
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Per lasciare iI campo vuoto e sufficiente premere sul tasto = accanto al campo e
cancellare la data presente.

Data competenza iva: la data presente in questo campo determina la data di
competenza iva nella registrazione contabile delle scritture che si generano in seguito
all'accodamento. Permette quindi di far si che una fattura emessa in un certo mese
(data registrazione) venga liquidata ai fini iva nella liquidazione di un mese diverso.

Per impostare la data di competenza iva uguale alla data fattura per tutte le fatture

presenti in griglia € sufficiente premere il fasto
Nella colonna “competenza iva” & altresi possibile impostare manualmente la data per
ogni fattura presente.

Causale emissione fattura: in questo campo il programma presenta di default la causale
di contabilizzazione fattura di vendita presente nella tabella dei parametri aziendali.
Questa causale determina la scelta del sezionale iva sul quale annotare le fatture di
vendita da accodare. Di norma € presente la causale FV1 riferita al registro ordinario V1;
qualora fossero presenti delle fatture da contabilizzare su registro diverso bastera variare
manualmente la causale.

Causale nota di credito: in questo campo il programma presenta di default la causale di
contabilizzazione nota di credito cliente presente nella tabella dei parametri aziendali.
Questa causale determina la scelta del sezionale iva sul quale annotare le note di credito
da accodare. Di norma € presente la causale NC1 riferita al registro ordinario V1; qualora
fossero presenti delle note di credito da contabilizzare su registro diverso basterd variare
manualmente la causale.

N.B: per entrambe le suddette causali, il programma confronta il registro presente in ogni
fattura da accodare (determinato a livello di parametri del tipo documento) e qualora si
tentasse di contabilizzare una fattura con una casuale avente registro diverso |l
programma bloccherd I'accodamento mostrando un messaggio.

Causale giroconto (split payment): questo campo & da compilare solo nel caso in cui si
debba accodare una fattura con IVA in split payment (scissione dei pagamenti) per
generare un giroconto iva automatico. In caso contrario il campo va lasciato vuoto.
Vedasi manuale specifico https://learning.acut.it/tutorial/fatture-con-split-payment

Altri parametri

Incasso _automatico effetti: se selezionato il programma, oltre a generare la scrittura
contabile di emissione fattura, genererd anche la scrittura di emesso effetto. Si sconsiglia
di utilizzare questa funzione poiché esiste una piu completa gestione dell’emissione degli
effetti che spiegheremo in apposito capitolo.

Utilizza intestatario (dove compilato): se una fattura presenta nel campo ‘“cliente” un
soggefto e nel campo “intestatario” un secondo soggetto, € possibile attraverso questo
flag, fare in modo che la scrittura contabile di emessa fattura venga generata a nome
del soggetto Intestatario e non Cliente (Si pensi ad esempio ad una fattura con Cliente
condominio ma con Intestatario Amministratore di condominio)

Utilizza banca intestatario: se una fattura presenta nel campo “cliente” un soggetto e nel
campo ‘“intestatario” un secondo soggetto, € possibile attraverso questo flag, fare in
modo che la scrittura contabile di emessa fattura venga generata utilizzando la banca di
appoggio presente nella anagrafica dell’intestatario e non del cliente.

Abilita controllo registrazioni al termine: questo flag € presente di default e permette di
aftivare un controllo sulla correttezza di tutti i dati presenti in fase di accodamento.
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Abilita giroconto ritenuta d'acconto: questo flag € presente di default e permette di
generare in automatico una scrittura di giroconto dell'importo della ritenuta d'acconto,
se presente in una o pivu fatture da accodare. Nel caso in cui non ci fossero fatture con
ritenuta il flag non genera alcuna scrittura ulteriore quindi € neutro.

Vedasi manuale specifico https://learning.acut.it/tutorial/emissione-fatture-con-ritenuta-
dacconto

Reqistra protocollo in annotazioni: se presente, questo flag inserisce nel campo
“annotazioni” della maschera Apri Registrazione il numero di registrazione (ID) e il hnumero
protocollo iva della fattura di vendita

Reqistra protocollo in segnalibro: se presente, questo flag inserisce nel campo
“segnalibro” della registrazione di prima nota il numero protocollo iva della fattura di
vendita.

TASTO REGISTRA = Regisuz

Una volta selezionate le fatture da accodare, attraverso il tasto “REGISTRA” avviene la
contabilizzazione delle fatture che saranno di conseguenza eliminate dalla maschera di
accodamento. Se tutto il processo si € concluso correttamente comparird il messaggio
“Accodamento terminato”.

Prima di premere il tasto “registra” consigliomo vivamente di controllare che nessun
utente stia utilizzando Acut Erp e COGEN in quel momento in quanto la procedura
richiede un accesso esclusivo ad entframbe le procedure.

i

parametri selezione altri parametri
dal [01/01/2019 &l [31/12/2019 anno [2020  dal doc. | al doc. | v [incasso automatica effetti

[utilizza intestatario {dove compilato)
[l utilizza banca intestatario

arametri registrazione
o =L [ abilita controllo registrazioni al termine

data registrazione data competenza iva [ abilita giroconto ritenute d'acconto
JiE (data vuota = data fatwra) N #y (data vuota = data registrazions) [registra protocollo in annotazioni
[registra protocollo in segnalibro
causale emissione fattura causale nota di acredito ausale giroconto (split payment)
[Fv1 |FATTURA EMESSA [NC1  [NOTA DI CREDITO EMESSA \ |
E' consighiabile eseguire una copia di sicurezza dei dati prima di i ed i sta i senza altri utenti in documenti e prime note.
documento | data | cod.dli. | ragione sodiale diente [ importo [ divisa | cod.int. | ragione sodale intestatario [ [5.] competenza iva |J
2019NC000005 |16/01/2019 |CO0024 | AZIENDA CORSO SRL 1093,1200 001 16/01/2019
2019FCO00052 |15/11/2019 |CO0001 |ROSSELLINI SRL 188,0000 001 15/11/2019
2019FI000055 |29/11/2019 COO002 | BIANCHI SPA 538,0200 001 = 29/11/2019
2019FI000056 |15/12/2019 COO0006 |BS FIMSRL 150,0000 001 = 15/12/2019

o Accodamento terminato !

OK

X 2

Tutti Nessung  Inverti

<)

Per visualizzare le scritture contabilizzate si dovrd andare in CONTABILITA'> APRI

Le registrazioni poste in alto sono le piu recenti e si riferiscono quindi alle fatture appena
contabilizzate:
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[# apri registrazione = @

1) |registrazione| datareg. |anagrefics|  partita documento | data doc. causale importo codice desarizione protocollo 1 protocolo 2 | 2]

6 |2019V1000056 [FI000056 15/12/2019 |FATTURA EMESSA 150,00|C00006
2019000177 29/11/2019 C00002 | 2019Y1000055 FIOO0DSS 29/11f2019 |FATTURA EMESSA 538,02/C00002 BIAMCHI SPA 2019v1000055
2019000176 15/11/2019 CO0001 | 2019v1000052 FCO00052 15/11/2019 [FATTURA EMESSA 188,00 CO0001  |ROSSELLIMNI SRL 2019¥1000052
2019000175 16/01/2019 CO0024 | 2019v1000005 NCOO000S5 16/01/2019 NOTA DI CREDITO EMESSA 1.093,12 C00024 | AZIENDA CORSO SRL 2019¥1000005

Cliccando su ogni singola voce sard possibile aprire la registrazione relativa.

ELIMINARE UNA REGISTRAZIONE DI EMESSA FATTURA

In caso di necessita e possibile eliminare la registrazione di una fattura gid contabilizzata,
purche non sia presente la relativa registrazione di incasso. In tal caso andra prima
eliminato I'incasso e poi a ritfroso I'emissione fattura.

Per eliminare una registrazione di emessa fattura basta entrare nella registrazione stessa
(da maschera Contabilitd>Apri) e cliccare sul tasto CANCELLA in basso a destra.

La fattura tornerd nella maschera di Accodamento e potranno essere apportate tutte le
variazioni necessarie all’interno della fattura dal gestionale Acut ERP.

Dopodiché andra ripetuto il processo di Accodamento.

IMPORTANTE: € fondamentale che una fattura/nota contabilizzata in COGEN corrisponda
esattamente alla faftura/nota emessa con il gestionale Acut ERP. Non € consigliabile
apportare modifiche alla registrazione dopo I'accodamento a meno che non si tratti di
informazioni puramente contabili, ad esempio il conto diricavo.

Per qualsiasi variazione relativa a importi, tipo di pagamento o alire informazioni gia
comunicate all’Agenzia delle Entrate tramite l'invio della fattura elettronica xml, si
consiglia I'eliminazione della registrazione contabile, la modifica in Acut ERP del

documento e il successivo accodamento in COGEN.

PASSI SUCCESSIVI ALL'ACCODAMENTO:
1) Se la fattura/nota contabilizzata ha come modalitd di pagamento Bonifico o
Rimessa diretta, vedasi paragrafo “Incassi e pagamenti”
2) Se la fattura/nota contabilizzata ha come modalitd di pagamento Ricevuta
Bancaria, vedasi paragrafo “Gestione emissione RI.BA.”

2.B.2 Fatture elettroniche ricevute

Abbiamo visto come si inserisce una fattura di acquisto da zero con la funzione “nuovo”.
Da menu Contabilitd>Fatture elettroniche ricevute> Ricevute € possibile importare
automaticamente in Cogen le fatture di acquisto ricevute sul sistema Acut Youdox.

Se si utilizza un diverso sistema di ricezione I'importazione in Cogen sard possibile solo
salvando manualmente le fatture in un preciso percorso.

Per vedere come funziona il modulo si imanda a specifico manuale al link
https://learning.acut.it/tutorial/registrazione-fatture-elettroniche-ricevute

2.C.Incassi e pagamenti

Questi tipi di registrazione utilizzano una causale di tipo | - P - E.

La registrazione di INCASSO permette di accedere alle partite aperte dei CLIENTI con
riferimento alle scadenze con pagamento di tipo 4=Bonifico o 7=Rimessa diretta (per i
pagamenti di tipo 1=Ri.BA vedasi paragrafo successivo).

La registrazione di PAGAMENTO invece permette di accedere alle partite aperte dei
FORNITORI, indipendentemente dal tipo di pagamento.

Pag.41 di 80



Acut COGEN - Gestione Contabilita

Acquisto.

IMPORTANTE: le causali di tipo Incasso e Pagamento devono SEMPRE essere utilizzate per
chiudere partite derivanti da registrazioni di Fatture/Note di Vendita e Fatture/Note di

Al FINI DI UNA CORRETTA GESTIONE SIA DEI MASTRINI CONTABILI, SIA DEGLI SCADENZIARI
CLIENTI/FORNITORI, NON DEVE ESSERE UTILIZZATA UNA REGISTRAZIONE DI TIPO GENERICO
(GIROCONTO) PER CHIUDERE UN CLIENTE O UN FORNITORE, SALVO CASI ECCEZIONALI

Una volta inserita la data di registrazione, la causale e I'eventuale descrizione aggiuntiva
viene aperta una maschera per l'inserimento di alcuni parametri per la selezione dei

documenti da pagare.

@ pagarnenti

codice anagrafica

=

b

periodo dal

fipo pagamento

loy/o1/2013 &l |31/12/2018

| {1=R.B. - 2=Tratte - 4=Rim.Dirette - 7=Bonifid) |

codice banca |

coordinate |

| oojoojoo

O &

Confarma Chinsde:

cgO40par

In questa maschera € possibile inserire le seguenti informazioni, comunque tutte

facoltative:

Codice anagrafica

Codice del cliente/fornitore

Periodo

Periodo di selezione delle scadenze da saldare

Codice Banca

Selezione delle sole scadenze legate alla banca richiesta

Lasciando questi parametri non compilatfi, dopo aver premuto Conferma, non verra
effettuata alcuna operazione di filiro ed il programma visualizzerd tutte le scadenze
ancora aperte attivando la maschera di gestione degli incassi/pagamenti.
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Registrazione Prima Nota @
numero prima nota | data [ 300872015 causale [P [PaGAMENTO BANCA INTESA CC 1 o | 2731
dats competenza | 30/06/2019 5 documento | G| data  [30/08/2018 segralibro. |
SALDACONTO Ctrl-0 = cambia ordine a elenco 2

codice | ragione sodale [partitacontle| documento |  data  [TP[R.]| importo | dapagare pagato | residuo  [5]a]l []Tieni separate le scadenze

»|FO0005  AUTO-OFFICINA NEWCAR SRL 2015A1000016 1 31/07/2013 4 1 10.000,00  10.000,00  10.000,00 B | [seldaconto

FOODD5  ALUTO-OFFICINA NEWCAR SRL 201541000022 10 01/08/2015 4 | 1 1.220,00 1.220,00 1.220,00[]
: FOODOS  ALITO-OFFICINA NEWCAR SRL 201941000023 |2 10/08/2012 4 | 1 1.220,00 1.220,00 1.220,00 ] importo da saldare
| [Foooos  AUTO-OFFICINA MEWCAR SRL 2019A1000025 235/2019 31072013 1 | 1 860,00 850,00 860,00 ] o x
| [FODoDS  AUTO-OFFICINA MEWCAR SRL 201941000025 245/2019 10/03/2013 1 | 2 860,00 850,00 850,001 |
| |Fo00o8  vODAFONE OMNITEL B.V. 201841000004 573 03/01/2019 4 | 1 100,00 100,00 100,00 ]

FOOODS  AASHIMA ITALIA SRL 201941000020 15 10/09/2019 7 | 1 500,00 500,00 500,00 ]
[ |FD0008  AASHIMA ITALLA SAL 201841000020 15 31/10/2013 7 | 2 500,00 500,00 500,00[] i
| [Foooos  AASHIMA ITALLA SRL 2019A3000002 W/ 17/06/2019 4 | 1 200,00 200,00 200,00 ] #
| [FOOD18  PROFESSIONISTA RIT.ACCONTO 201941000002 FREH 20/02/2013 4 | 1 100,00 100,00 100,00 ]

FOD016  PROFESSIONISTA RA 201941000003 74 20/02/2019 4 | 1 122,00 122,00 122,00 ~| ~

| 33.03389 | 1000000 23.03388

PRIMA NOTA - SCADENZE
t.] codice | | desarizione | rag.sodale importo dare | importo avere causale aggiuntiva [ O] [«)[[partitacontle] datadoc. | documento [TP[rata] scadenza | importo |j]
WF [FO0D05 | R |AUTO-OFFICINA NEWCAR SRL 10.000,00 & % | ¥|201941000016 07/05/2015 |1 4 1/31/07/2019 10.000,00
090501 | [ |BANCA INTESA C/C 10.000,00 o | % —
I3 o % |
= o x| |[]
[ LR L
F7 contropariite regiirazione | 10.000,00 | 10.000,00 dare totale registrato |
F9 ceniri of costo / commessa F12 completa

E = XA
= EIE ' " & =3
Ritenute Iva Sospesz Contropartite Centri di Costo. Conto anticipi Salva Cancellz Alegati Chiude

cgl60p

1.INTESTAZIONE
Nella parte superiore della maschera sono presenti la data di registrazione, la causale
utilizzata e le date di competenza bilancio e competenza iva.

2. SALDACONTO

SALDACONTO Ctrl-0 = cambia ordine a elenco
codice | ragione sociale partita cont.le ‘ documento ‘ data |TP| R. | importo ‘ da pagare pagato | residuo | 5 | a | [JTieni separate le scadenze

»|FOB005  AUTO-DFFICINA NEWCAR SRL 2019A1000016 1 31/07/2019 4 | 1 10.000,00  10.000,00,  10.000,00 B || [Jsaidaconto

|FO000S AUTO-0OFFICINA NEWCAR SRL 2019A1000022 10 01/08/2019 |4 1 1.220,00 1.220,00 1.220,00 ]
[ |FO0D05  AUTO-OFFICINA NEWCAR SAL 201941000023 2 10/08/2019 |4 | 1 1.220,00 1.220,00 L220,00 ] importo da saldare
| |[Fo00O0S AUTO-0OFFICINA NEWCAR SRL 2019A1000025 245/2019 31/07/2019 |1 1 860,00 860,00 860,00 ] o x
| |FOODOS AUTO-OFFICINA NEWCAR. SRL 2019A1000025 245/2019 10/09/2019 |1 2 860,00 860,00 860,00 D =
| [FOCODS WODAFONE OMNITEL B.V. 2019A1000004 578 03/01/2019 |4 1 100,00 100,00 100,00 []
| |FOo00S AASHIMA ITALIA SRL 2019A1000020 15 10/09/2019 |7 1 500,00 500,00 500,00 D =
| [FOCO0S AASHIMA TTALIA SRL 201941000020 15 31/10/2019 |7 | 2 500,00 500,00 500,00 (] o
| |FOo00S AASHIMA ITALIA SRL 2019A3000002 W 17/06/2019 |4 1 200,00 200,00 200,00 D
| |[FoOO1GE PROFESSIONISTA RIT.ACCONTO 2019A1000002 FREH 20/02/2019 (4 | 1 100,00 100,00 100,00 (]
| |[FOO016 PROFESSIONISTA RA 2019A1000003 74 20/02/2019 |4 1 122,00 122,00 122,00 D j

| 30389 | woonoo| 230338
Questa e la sezione principale della registrazione: qui vengono visuadlizzate le scadenze
ancora aperte che possono essere selezionate per I'incasso/pagamento. Nel caso in cui
non sia stato inserito alcun filiro all’inizio della registrazione, sono presenti tutte le
scadenze di tutti i clienti o fornitori presenti in archivio. Il programma prevede la possibilita
di saldare in un'unica registrazione anche clienti/fornitori diversi (a seconda dei parametri
inseriti nella schermata iniziale).

Nella griglia delle scadenze le uniche colonne attive per I'operatore sono la colonna
[Pagato] e I'ultima [§].

Nella colonna [Pagato] I'operatore puo inserire I'importo che e stato incassato/pagato
mentre nell’ultima colonna, se selezionata, si indica se la scadenza € da considerarsi
comungue saldata anche se I'importo pagato e diverso dal residuo.

Vediamo alcuni esempi:

SALDO TOTALE
In caso di saldo totale di una o piu righe e sufficiente apporre il flag e la colonna PAGATO
si compilerd automaticamente con il fotale pagato, cosi come la sezione PRIMA NOTA.

Pag.43 di 80



Acut COGEN - Gestione Contabilita

ACCONTO

In caso di acconto, non € necessario apporre il flag su [S] ma basta indicare nella
colonna PAGATO l'importo relativo all’acconto. Automaticamente la colonna RESIDUO
si auto compilerd, cosi come la sezione PRIMA NOTA.

SALDO CON ABBUONI

In caso di incasso/pagamento con un residuo per eccesso o per difetfto da imputare a
abbuoni afttivi/passivi, € possibile chiudere tutta la scadenza apponendo il flag su [S] e
contemporaneamente indicare nella colonna PAGATO la cifra esatta incassata/pagata.
Avendo selezionato il flag nell’ultima colonna, I'operatore ha indicato di voler comunque
chiudere la scadenza; se I'importo pagato sard diverso dal saldo il programma salderd
comunqgue la scadenza generando un abbuono (attivo o passivo) per arrivare
all'importo del saldo. | conti di abbuono da utilizzare verranno prelevati dagli archivi
Azienda analizzati all’inizio di questo manuale.

[ ]=alda conto

importo da saldare

& =

Selezionando I'opzione “Saldaconto” sard possibile inserire un importo e fare selezionare
al programma le scadenze fino a raggiungimento del valore richiesto dopo averle
riordinate per scadenza, mentre i pulsanti V e X servono per selezionare tutte le scadenze
O nessuna.

PAGAMENTO FATTURA CON RITENUTA D’ACCONTO

Nel caso di registrazione di un pagamento fornitore professionista, con attivo il modulo
per le ritenute d'acconto, dopo aver selezionato la partita, il programma aprird una
maschera per la compilazione dei dati della ritenuta d’acconto.

[ pagamento ritenuta d'acconto @

Scadenze ritenuta [ ritenuta pagata

scadenza importo esattoria
16/12/2016 | 253,00] 4,00/003

ritenuta d'acconto | 4% | 97,68
data pagamento 16/12{2016
causale 003 |RIT.ACCONTO 11,50%

codice versamento 1040

col40ir

Qui sono riportati alcuni dei dati gid inseriti al momento della registrazione della fattura ed
e possibile aggiungere ulteriori informazioni (riduzione base imponibile, somme non
soggette). Solo alla chiusura di questa maschera, nella sezione PRIMA NOTA sard
presente anche unariga relativa al versamento della ritenuta d’'acconto.
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3.DATI CONTABILI-PRIMA NOTA

PRIMA NOTA 2

E: | codice | | descrizione [ rag.sociale imparto dare |importo avere causale aggiuntiva | | H N

pF [FO0005 | [ |AUTO-OFFICINA NEWCAR SRL 10.000,00 o I

090501 | @ |BAMCA INTESA C/C 10,000,00 R L

e Ivl x -

[ f_;'l Ak -

| I o M L
F7 confrapariite regisirazione | 10.000,00 | 10.000,00 | dare

F8 cenin of costo /commessa FI2 compleis

La sezione PRIMA NOTA riepiloga, in base a quanto selezionato nel saldaconto, i contfi
che dovranno essere memorizzati nella prima nota. Si avranno quindi una serie di righe
cumulative una per ogni cliente/fornitore selezionato, poi sara presente la riga relativa
alla Cassa/banca con cui si e effeftuato il pagamento e poi le eventuali righe di
abbuono. Al fine di evitare discordanze, i dati relativi ai clienti/fornitori non vanno
modificati e se necessario, si deve solo completare le righe di cassa/banca e degli
abbuoni se i codici non sono stati inseriti dal programma in caso di parametri azienda
incompleti.

In questa sezione sono presenti tutte le opzioni che abbiamo gid analizzato in
precedenza.

4. SCADENZE

La sezione scadenze presenta una griglia con il riepilogo delle scadenze che sono state
selezionate nelle fasi precedenti. In questa pagina non sono possibili operazioni di
modifica, ma & solo una maschera di visualizzazione dati.
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2.D. Gestione emissione RI.BA.

La procedura Acut Cogen permette di gestire tutto il ciclo di emissione delle Ricevute
Bancarie clienti framite il menu dedicato:

If—]—[:; Scadenzario

[ Analisi scadenze

-+ Gestione Effetti
—|=| Analisi portafoglio

—|-| Stampa effetti a scadere
—|=| Variazione distinte

— |- | Accredito distinta
L[] Lista effetti

Dopo aver effettuato I'accodamento (contabilizzazione) delle fatture di vendita create
con il gestionale Acut Erp, per le sole fatture emesse il cui incasso avverra tramite
Ricevuta Bancaria, sono previsti una serie di passaggi che vediamo di seguito:

1) ACCODAMENTO RI.BA.

Il processo di accodamento RILBA. serva per generare in automatico le registrazioni
contabili di chiusura partita cliente e di alimentazione del conto generico EFFETTI IN
PORTAFOGLIO.

Da menu CONTABILITA'’>ACCODAMENTO> RI.BA.

Si ricorda che, per una corretta gestione degli effetti attivi, le scadenze devono avere
tutte compilate il codice ABI e CAB e che all'interno dell’anagrafica siano presenti tutti i
campi fiscalmente rilevanti (partita iva, indirizzo e cap). Qualora infatti questi dati non
siano presenti, in fase di generazione del file ri.ba (da importare in home-banking) la
banca non accetterad il file generato.

Nella seguente maschera I programma mostra futte le partite generate
dal'laccodamento fatture, aventi per ftipo pagamento 1=Ri.ba. Per ogni fattura
accodata possono essere presenti piu scadenze se la riba e suddivisa in piu franche.
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a incasso automatico
parametri selezione
scadenze dal | 01012019 al | 31/12/2019 [Iragaruppa effetti a parita di diente / scadenza / Abi-Cab [ ]1VA per cassa: data liquidazione = data scadenza L4
(e selervionata non registra girooonto)
parametri registrazione
causale effetti data registrazione gg spostamento liquidazione iva per cassa
|EFF |EvESs0 EFFETTO |31/12/2019 (= indicati non registra giroconta)
diente | partita cont.le | documento | scadenza |TP | R | abi | cab | imparto | residuo ragione sodiale | = | j
| |Cooo21 2019V1000028 NCOO0D28 31/07/2019 |1 |02 02008 11230 -30,350 -30,50 | 3V RAPPRESENTANZE SRL ]
| |Coo038 2019V1000036 FI000036 10/09/2019 |1 |01 00000 00000 102,00 102,00 ALFA IMPTANTI SRL [l
| |Coo021 2019V1000037 FI000037 30/08/2019 |1 |01] 02008| 11230 435,00 435,00 |3V RAPPRESENTANZE SRL [l
| |Coo021 2019V1000037 FIO00037 31/10/2019 |1 |02| 02008| 11230 610,00 610,00 3V RAPPRESENTANZE SRL D
| |COOO44  [20189V1000040 FI000040 10/09/2019 |1 |01 03089 11231 3.708,80 3.708,80 AMDREA ROSSINI [l
| |Coo021 2019V1000041 FI000041 30/09/2019 |1 |01] 02008| 11230 438,00 458,00 3V RAPPRESENTANZE SRL [l
| |Coo021 2019V1000041 FI000041 31/10/2019 |1 |02| 02008| 11230 438,00 438,00 |3V RAPPRESENTANZE SRL [l
| |Coo021 2019V1000042 FI000042 30/09/2019 |1 |0O1| 02008| 11230 61,00 61,00 3V RAPPRESENTANZE SRL D
| |Cooo21 2019V1000042 FI000042 31/10/2019 |1 |02 02008 11230 51,00 61,00 3V RAPPRESENTANZE SRL [l J
| |Coo021 2019V1000045 FI000045 30/11/2019 |1 |01| 02008| 11230 36,60 36,60 3V RAPPRESENTANZE SRL [l
C00021 2019V1000045 FI000045 31/12/2019 |1 |02| 02008| 11230 36,60 35,560 3V RAPPRESENTANZE SRL ] j
totali | 712,177,96
|
g |
Chinde
cg310

Parametri selezione

O

scadenze dal/al: il programma mostra i parametri temporali riferiti all’anno in corso

ma € possibile restringere il periodo (ad esempio indicando un mese) e premendo

il pulsante ¥! in fondo alla riga, verranno rese in grassetto le scadenze che

soddisfano i requisiti temporali indicati, tali righe preselezionate dovranno poi
essere selezionate con il tasto “TUTTI".

E' altresi possibile selezionare manualmente una o piu scadenze semplicemente
mettendo il flag nel check in fondo alla riga oppure utilizzare i tasti tutti i tasti
“TUTTI”, “NESSUNO”, “INVERTI" per selezionare in blocco tutte le fatture presenti in
griglia, annullare la selezione fatta o invertirla.

Indipendentemente dal tipo di selezione effettuata sard poi necessario premere |l
tasto “Registra” per procedere alla contabilizzazione.

Raggruppa effetti a parita di cliente/scadenza/abi-cab: selezionando questo flag

il programma emettera una sola RI.BA, a fronte di piu scadenze presenti con lo
stesso codice cliente, codice abi-cab e naturalmente con la stessa data di
scadenza.

Iva per cassa: data liquidazione=data scadenza: a valere per le aziende che

operano in regime di iva per cassa o iva in sospensione. Questo flag serve a fare in
modo che la fattura/partita vada in detrazione in liquidazione iva al momento
della scadenza e non al momento dell’emissione della riba. In tal caso il giroconto
cliente a effettiin portafoglio dovrd essere inserito manualmente.

Parametri registrazione

O

O
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Causale effetti: in questo campo il programma presenta di default la causale di
contabilizzazione effetti presente nella tabella dei parametri aziendali. (si tratta di
una semplice causale generica di giroconto che non movimenta registri iva).

Data registrazione: la data presente in questo campo determina la data di

registrazione contabile delle scritture che si generano in seguito all’accodamento
ri,ba. Il programma propone la data corrente poiché di norma € corretto indicare
la data in cui si crea la presentazione di tutti gli effetti (indipendentemente dalla
data delle fatture)
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o Gg spostamento liquidazione iva per cassa: a valere per le aziende che operano
in regime di iva per cassa o iva in sospensione. In questo campo & possibile
indicare il numero di giorni di spostamento per posticipare la competenza iva,
ovvero la data in cui la fattura/partita deve andare in liquidazione iva. In tal caso il
giroconto cliente a effettiin portafoglio dovra essere inserito manualmente.

Una volta selezionate le fatture/partite per le quali si vuole emettere Ricevuta Bancaria
sara sufficiente premere il tasto “REGISTRA” e il programma comunicherd che
I'accodamento e terminato.

Per visualizzare le scritture contabilizzate si dovra andare in CONTABILITA'> APRI

Le registrazioni poste in alto sono le piu recenti e si riferiscono quindi alle ricevute
bancarie appena contabilizzate:

[® apri registrazione =
@ || egistr GZ\UI1E| datareg. ‘anagl aﬁ-:a| partita documento ‘ data doc. | causale importo ‘ codice ‘ descrizione protocollo 1 ‘ protocollo 2 ‘j

2012000185 31/12/2019 C00021 | 2013V1000024 FCO00024 09/04/2019 |[EMESSO EFFETTO AL 31/07/20 762,50/C00021 |3V RAPPRESEMTAMZE SRL

2019000484 31/12/2019 C00021 | 2019ViD00024 FCO00024 09/04/2019 | EMESSO EFFETTO AL 30/06/20 762,50 C00021 3V RAPPRESENTAMZE SRL

2012000483 31/12/2019 C00001 |2019V1000022 FI000022 04/04/2019 |[EMESSO EFFETTO AL 31/10/20 0,67/C00001  |ROSSELLINI SRL

2019000182 31/12/2019 CO0001 |2019V1000022 FIO00022 04/04/2019 |[EMESSO EFFETTO AL 05/09/20 0,67 CO0001 ROSSELLINI SRL

2012000481 31/12/2019 C00001 |2019V1000022 FI000022 04/04/2019 |[EMESSO EFFETTO AL 31/07/20 0,66/C00001  |ROSSELLINI SRL

2019000180 31/12/2019 CO0017 |2019V1000015 FCOO0015 28/02/2019 EMESSO EFFETTO AL 31/03/20 44,00 CO0017 | ACUT SERVIZI SRL

2019000179 31/12/2019 CO0017 | 2019V1000015 FCO00015 23/02/2013 EMESSO EFFETTO AL 23/02/20 200,00 C00017  ACUT SERVIZI SRL

Cliccando su ogni singola voce sara possibile aprire la registrazione relativa in cui la
partita del cliente € stata chiusa con contopartita Effetti in portafoglio / Ricevute
bancarie.

2) SELEZIONE PORTAFOGLIO
Questa funzione permette di selezionare su quale banca azienda si vuole effettuare la
presentazione degli effetti. Se si desidera effettuare piu di una presentazione su banche
diverse il processo andra ripetuto.

Da menu Scadenzario> gestione effetti> Selezione portafoglio

PAGINA 1

[=
Parametri
tipo pagamento 1
scadenza dal [oi012018 5 |31/12/2018
banca di presentazione ‘ 00 ‘ 0 ‘ 0 |

tipo presentazione z data presentazione 31/12/2019
imparto minimao -99.999.993,0 importo massimo 999.999.999,0

dlienti  dal codice al codice scadenze dal | / / al | /f abi
. — 2 — el d = dici abi = dici abi =
dient inchsi ©@)] dentiesdus 0@ |nise 00 Q0 w085 00

A »

forma  Chiude

cg080sp
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La prima maschera che viene proposta € una maschera di impostazione filtri finalizzata a
mostrare gli effetti da presentare nella pagina successiva.

Tipo pagamento: E' gid impostato di default il valore *1" che corrisponde al tipo
pagamento RI.BA.

Scadenze dal/al: viene proposto il periodo relativo all’anno in corso. Il programma
mostrerd solo gli effetti con scadenza (non emissione) compresa nel periodo indicato.
Bisogna avere I'accortezza di allungare il periodo per le presentazioni effettuate gli ulfimi
mesi dell’anno poiché le scadenze potrebbero andare oltre il 31/12.

Banca di presentazione: con i tasti F3/F4 si deve selezionare la banca azienda sulla quale
si vuole effettuare la presentazione.

Tipo presentazione: questo campo € predefinito e non va mai cambiato, il valore “2" che
indica lo strumento bancario mediante cui vengono gestiti gli effetti.

Data presentazione: € la data del giorno di presentazione degli effetti, il programma
propone la data corrente.

Clienti dal codice al codice: filtro dove e possibile selezionare un intervallo di clienti che
potranno essere INCLUSI se si preme il tasto + nella colonna “clienti inclusi”.

La stessa cosa avviene se si vuole invece ESCLUDERE uno o piu clienti. Una volta
selezionato I'intervallo si preme il tasto + nella colonna “clienti esclusi”.

Da entrambe le colonne si possono togliere uno o piu nominativi con il tasto X.

Scadenze dal /al: filiro dove & possibile selezionare un intervallo scadenze che potranno
essere INCLUSE se si preme il tasto + nella colonna “scadenze incluse™.

La stessa cosa avviene se si vuole invece ESCLUDERE una o piu scadenze. Una volta
selezionato I'intervallo si preme il tasto + nella colonna “scadenze escluse”.

Da entrambe le colonne si possono togliere uno o piu scadenze con il tasto X.

ABI: nelle colonne “codici abi inclusi” e "codici abi esclusi” & possibile digitare
manualmente negli spazi presenti i codici abi delle banche clienti che si vogliono
includere o escludere.

Una volta effettuati i filtri oppure se si vogliono presentare regolarmente tutte le ricevute

bancarie senza particolari selezioni, bastera premere il fasto
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selezione portafoglio @
Dettaglio i =
anagrafica diente partita cont.le | documento | datadoc. | abi | cab | N.effetto | scadenza [TP[R.] mporto | 5 | banca [
»C00017 | ACUT SERVIZI SRL 28/02/2019 6096 11231 2015000006 |28/02/2019 oo T 200,00/
| |Cooo21 3¥ RAPPRESENTANZE SRL 21/02/2017 3500 11200 2012000003 |31/03/2012 o0 2.440,00 []
| |CO0017  ACUT SERVIZI SRL 28/02/2019 6096 11231 2019000007 |31/03/201% [ili} 44,00 ]
| |Coooz1 3V RAPPRESEMTAMZE SRL 09/04/2019 2008 11230 2019000011 |30,06/2019 oo 762,50 D
| |Coooo1 ROSSELLINI SRL 04/04/2019 3069 11231 2019000008 |31,/07/2019 oo 0,66 D
| |Cooo21 3V RAPPRESENTANZE SRL 09/04/2019 2008 11230 2019000012 |31,/07/2019 0o 762,50 D
| |CO0001  |ROSSELLIMI SRL 04/04/2019 3069 11231 2019000009 |05/09/2019 o0 0,67/
| |CO0001  |ROSSELLIMI SRL 04/04/2019 3069 11231 2019000010 | 31/10/201%9 o0 0,671
imparta fino a... v|[X TOTALE DISTINTA Eli‘ @
RIL.BA. selezionate Conferms Ghiude
co080sp

A fronte dei filtri applicati nella prima pagina, la seconda pagina presenta tutti gli effetti
per i quali e possibili effettuare la presentazione.

Selezione di tuttiirecord

La selezione di tutti gli effetti mostrati € possibile attraverso il tasto X , per la deselezione

totale invece si utilizza il tasto x

Selezione manuale

La selezione degli effetti puo essere fatta manualmente spuntando la casella in
corrispondenza di uno o piu effefti. Ogni volta che viene spuntato un effetto si
aggiorneranno sia il campo “Totale distinta”, sia il campo “RI.BA. selezionate” cosi da
mostrare il totale importo che si € raggiunto.

Selezione automatica con importo

La selezione degli effetti pud essere fatta anche in modo automatico inserendo nel
campo “importo fino a...” un importo da raggiungere. In questo modo il programma
selezionerd solo alcuni effetti, fino a raggiungere I'importo desiderato.
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selerione portafoglio

Dettaglio

C00017
C00021
C00021
Coo017
CD0017
C00021
CD0021
C0o001
CDOD0L
C00021
CD0021
C00001
0001
C00001
CDODDT

&+ =

anagrafica diente partitacontle| documento | datadoc. | abi | cab | M.effetto | scadenza [TP|R.] importa | 5 | banca
ACUT SERVIZI SRL 28/02/2019 6096 11231 2019000006 |23/02/2013 [} 200,00 ]
ACUT SERVIZI SRL 2019V1000015 | FCODDO1S 28/02/2019 6095  11231|2019000006  |28/02/2018 |1 | D1 200,00 ]
3 RAPPRESENTANZE SRL 21/02/2017 3500 11200/2019000003 |31/03/2019 ] 2.440,00 []
3¥ RAPPRESENTANZE SRL 2017V1000014 | 333333 21/02/2017 3500 11200 2015000003  [31/03/2015 |1 | 01 2.440,00 ] |BANCO DI BRESCIA S.P.A.
ACUT SERVIZI SRL 28/02/2019 6096 11231 2019000007 |31/03/2019 [} 44,00 ]
ACUT SERVIZI SRL 2018V10D0015 | FCODDO1S 28/02/2019 6096 11731 (2015000007  |31/03/2018 |1 | 02 aa,00([]
3V RAPPRESENTANZE SRL 09/04/2019 2008| 11230 2019000011 30/06/2019 oo 762,50
3V RAPPRESENTANZE SRL 2018V1000024 | FCODDOZ4 08/04/2019 2008  11230|2015000011  [30/06/2015 |1 | 01 762,50 UNICREDIT SPA
ROSSELLIMI SRL 04/04/2019 3069| 11231 2019000008 31/07/2019 oo 0,66
ROSSELLINI SRL 2019V1000022  FI000022 04/04/2013 3089| 112312015000008  [31007/2019 |1 | 01 0,66 INTESA SANPAOLO SPA
3 RAPPRESEMTANZE SRL 09/04/2013 2008| 11230 2019000012 31/07/2019 [} 762,50|]
3V RAPPRESENTANZE SRL 2019V1000024  FCODDO24 09/04/2019 2008| 11230 2019000012  [3107/2019 |1 | 02 762,50 (] UNICREDIT sPA
ROSSELLINI SRL 04fo04/2019 3069 11231/2019000009 05/09/2019 ] 0,67
ROSSELLINI SRL 2019V1000022 | FI0DDD22 04/04/2019 3069 11231/2019000009  (05/09/2019 |1 | 02 0,67 INTESA SANPAOLO SPA
ROSSELLINI SRL 04/04/2019 3069 11231/2019000010 |31/10/2019 1] 0,67
ROSSELLINI SRL 2015V1000022 | F100D022 D4/04/2013 3069| 11231 2019000010  [31/10/2019 |1 | 03 0,67 INTESA SANPAOLO SPA

=]

importo fino a... 800,00 v| ¥

TOTALE DISTINTA 764,50

RLBA. selezionate

4,00

Conferma Chinde

A »

Una volta selezionati gli effetti € necessario premere

3) STAMPA DISTINTA

2

cglB0sp

per concludere il processo di
presentazione. Al termine il programma mostrerd il messaggio: “E' stata registrata la
distinfa N. ..."

Da menu Scadenzario> gestione effetti> Stampa distinte, € possibile stampare una
anteprima o una stampa cartacea/pdf della distinta che si € appena registrata.

Si dovrd semplicemente indicare nel campo “numero distinta” il numero che |l
programma ha mostrato nel messaggio di creazione.

\=. stampa distinte

stampante |

report file

|C:1|,P'F‘.DGF‘.AI'~"I FILES (¥86) \ACUT\REPORT\STANDARD\SDT 100-1.Rpt

titolo report |Disﬁn13 Effetti presentati

paramefri

numerao distinta anno 2019
| Dl Mail e

i1 |7
=~

Storio

-

==

Chiudi

zdr100
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Distinta effetti presentati

Ditta: AZIENDA DEMO Distinta nr. 1
VIALE DELLA BORMATA 38C del 21/04/2020
251232 - BRESCIA (BS) Page 101

Spettle 3088 11231 BANCAINTESA BPA

Prog. 4 Cliente C000213V RAPPRESENTANZE SRL Indirizzo V1A MILANO 15 Piazza 25100 BRESCIA P.l. 01254789968
Banca d'appoggio 2008 11230 UNICREDIT SPA Nr. efietto 11 Doc. FCOO00Z4 Data 09/04/2019 Scadenza 30/08/2018 Importo TB2.50

Prog. 4 nte CO0021 3V RAPPRESENTANZE SRL Indirizzo V1A MILANO 15 Piazza 25100 BREECIA P.l. 01254729968
Banca d'appoggio 2008 11230 UNICREDIT SPA Mr efiztto 11 Doc. FCO000024 Data 09/04/2019 Scadenza 30/08/2019 Importo

Prog. Cliente C00001 ROSSELLINISRL Indirizzo VIA T SPERI 15 NAVE

Banca d'a 3069 11221 INTESASANPAOLO SPA Nr. effetto 8 Doc. FI000022 data D4 Scadenza 31/07/2013 Importo

Prog. nte C00001ROSSELLINISRL Indirizzo VIA T SPERI 15 NAVE

Banca d 3069 11231 INTESASANPAOLO SPA Nr. effetto 8 Doc. FI000022 nza 31/07/2013 Importo 0.66
Frog. nte CO0001 ROSSELLINI SRL Indirizzo V1A T SFERI 15 Fiazza 2507 NAVE P.l. 00912358877
Banca d'appoggic 3089 11231 INTESA SANPAOLO SPA Nr. effetto 9 Doc. FIDD00D22 Data 04/04/2019 Scadenza 05/02/2019 Importo 0,87
Frog. 2 Cliente 00001 ROSSELLINI SRL Indirizzo V1A T SFERI 15 Piazza 25075 NAVE P.l. 00912338877
Banca d'appoggic 2069 11231 INTESASANPAOLO SPA Nr. effetto 9 Doc. FI0D0022 Data 04/04/2019 Spadenza 05/09/2019 Importe 0,67

00912356877

ROSSELLINISRL Indirizzo ¥IA T SPERI 15 Fiazza 25078 NAVE P.l

Prog.

Banca d'a 231 INTESASANFAOLO SPA Nr. effetto 10 Deoc. FIODDD22 Data 04/04/2019 Scadenza 31/10/2019 Importe 0,67
Frog. 3 Cliente CO0001ROSSELLINI SRL Indirizzo V1A T SPERI 15 Piazza 25075 NAVE P.l. 00912358877
Banca d'appoggic 3089 11231 INTESA SANPAOLO SPA Nr. effetto 10 Deoc. FIDDDD22 Data 04/04/2019 Scadenza 31/10/2019 Importo 067

4) CREAZIONE FILE RI.BA.
Da menu Scadenzario> gestione effetti> Creazione File Ri.ba si accede alla funzione di
creazione del file TXT, contente la distinta o le distinte appena create con la precedente
funzione di “Selezione Portafoglio”. Il file prodotto pofrd essere importato nel proprio
sistema home banking

creazione disco RiBa. @

cartella di destinazione | @
nome file completo RIBAD1 TXT (max 6 caratteri per il name + 3 per 'estensione)

identificativo di testa 1B

distnta | abi | @b | banca | tpres. | datapres. [scadenza man.| 5. |
i 002 3069 11231 BANCA INTESA SPA 2/31/12/2018 31/10/2019 [

Nel campo “cartella di destinazione”, si deve aprire I'esplora risorse di Windows e
selezionare il percorso nel quale salvare il file.

Nel campo “nome file completo” si deve indicare nel primo spazio il nome del file (ad
esempio RIBA01,02,03 ecc...) piu I'estensione che sara TXT.

I campo “Identificativo di testa” presenta un valore predefinito che non deve essere
variato.

Successivamente si seleziona la distinta con la spunta in fondo alla riga e si preme il tasto
“CREA". Il programma mostrerd un messaggio di avvenuto salvataggio.

MODIFICA/ELIMINAZIONE DISTINTA RIBA

Una volta creato il file € comunque possibile modificare o eliminare la distinta fino a
quando questa non sia stata confermata mediante |'apposita procedura di
Presentazione (vedasi punto successivo).

Per modificare una distinta o eliminarla la funzione € Scadenziario>Distinte>Variazione
Distinte: il programma proporrd la seguente schermata, riportante tutto I'elenco delle
distinte generate con il programma. Le righe gialle rappresentano le distinte confermate
e dunque immodificabili in quanto gid presentate e confermate in banca.

Pag.52 di 80



Acut COGEN - Gestione Contabilita

ifica dis =]
Elenco distinte
= dats pres,  [scadenza mawx.| -
11231 |BANCA INTESA 5PA. |15/01/2018
[| o001 3069 11231 BANCA INTESA S5PA 2/21/04/2020  |31/10/2019
| oos| 3500 11200 BANCO DI BRESCIA 5PA 2/06/07/2018  10/09/2018
[| o015 3069 11231 BANCA INTESA SPA 2/29/11/2017 31122017
[| o014 3089 11231 BANCA INTESA S5PA 2|27/07/2017  |31/07/2017
[| 013 3089 11231 BANCA INTESA SPA 2(12/06/2017  |28/02/2017
[| o012] 3069 11231 BANCA INTESA S5PA 2/06/08/2017  |31/07/2017
[| o011 3069 11231 BANCA INTESA 5PA 2/18/05/2017 |30/04/2017
[| o1 3089 11231 BANCA INTESA SPA 2/04/05/2017  |30/04/2017
[| oos| 3069 11231 BANCA INTESA S5PA 2/27/04/2017  |31/05/2017
[| o004 3089 11231 BANCA INTESA SPA 2/05/04/2017  |31/03/2017
[| o003 3069 11231 BANCA INTESA SPA 2/05/04/2017  |28/02/2017
[| o002 3069 11231 BANCA INTESA SPA 2/05/04/2017  |28/02/2017
[| 024 3069 11231 BANCA INTESA S5PA 2/20/10/2016  |31/03/2016
| 023 3069 11231 BANCA INTESA SPA 2/14/10/2016 | 30/11/2016
[| o022 3069 11231 BANCA INTESA SPA 2/06/10/2016  30/06/2016
[| o021 3069 11231 BANCA INTESA SPA 2/06/10/2016  |31/12/2016
[| o015 3069 11231 BANCA INTESA SPA 2/25/07/2016  |30/04/2016 | |
[| o014 3089 11231 BANCA INTESA S5PA 2/20/07/2016  |29/02/2016
[| 013 3069 11231 BANCA INTESA S5PA 2/11/07/2016 | 10/09/2016 |
[] o011 3069 11231 BANCA INTESA SPA 2/21/04/2016  |30/06/2016 n.distinta (e E{l
| oos| 3069 11231 BANCA INTESA S5PA 2|12j04/2015 |28j02/2015 | ~| i Fetl | can
cg080md
Una volta posizionati sulla distinta da modificare, premendo il programma proporra
. , . . . T
una schermata riportante I'elenco degli effetti componenti la distinta.
modifica distinta 25|
Dettaglio
anagrafica diente partitacont.le| documento | datadoc. | abi | cab | MN.effetto | scadenza [TP[R.] imports |5 ] banca [a]
ROSSELLINI SRL 04/04/2019 | 3089 112312019000009 |05/09/2019 | 00 0,67|[/] INTESA SANPACLO SPA
CO0021 |3V RAPPRESENTANZE SRL 09/04/2019 | 2008 112302019000011 |30/06/2019 | |00 762,50 [/] UNICREDIT SPA
00001 |ROSSELLINI SRL 04/04/2019 | 3089 11231/2019000008 |31/07/2019 | |00 0,66 [] INTESA SANPAOLO SPA
00001 |ROSSELLINI SRL 04/04/2019 | 3069 11231/2019000010 |31/10/2018 |00 0,67 ] INTESA SANPAOLO SPA

]

TOTALE DISTINTA 764,50 O @ @
RI.BA. selezionate 4,00 Salva Eliminz chuae

In questa pagina & possibile eliminare la distinta mediante il tasto “Elimina” o in
alfernativa escludere degli effetti. Per eseguire quest’'ultima operazione si dovrda
rimuovere il check dalla colonna “S” (I'ultima sulla destra) e premere il tasto “Salva”.
Qualora la distinta sia gia stata confermata il programma segnalerd tale eventualita,
comunqgue ignorabile.

5) PRESENTAZIONE DISTINTA
Da menu Scadenzario> gestione effetti> Presentazione distinta si accede alla funzione di

conferma dell’avvenuta presentazione della distinta o le distinte appena create con la
precedente funzione di “Selezione Portafoglio”.
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P

conferma avvenuta presentazione distinta @
distintal abi | cab | banca | t.pres. | data pres. |s-:adenza max.l 5. |J
¥ 001 3069 11231 INTESA SANPAOLO SPA 2|, 31/12/2000 [31/10/2013 [
N 5]
[~“ligenera registrazione di prima nota: O [_{IJ
Conferma | | Chiude
cg080cd

Semplicemente spuntando la casella in fondo alla riga della distinta e premendo
“conferma” verrd salvata la distinta come definitiva. Inoltre, spuntando la casella
“genera registrazione di prima nota” il programma proporrd la seguente maschera nella
quale inserire una semplice causale generica di giroconto. Il conto effetti invece verrd
proposto dal programma sulla base dei parametri compilati in Archivi Azienda.

[‘i‘j 2 ] [T5z
data registrazione 31/12/2019
causale cont.le |PEF | PRESENTAZIONE DISTINTA SBF
conto effett: 05/02|01 | RICEVUTE BANCARIE

o &

Procedi Chiuda

#1001

Premendo “Procedi” il programma effettuerd in automatico una registrazione di prima
nota per la distinta creata. Da Contabilita>Apri € possibile vedere la registrazione in cui
I'importo presentato viene imputato dal conto generico “ricevute bancarie” al conto
specifico SBF della banca azienda.
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Registrazione Prima Nota

numere primanota | 000186 data

data competenza

partita contabile

DISTINTA 001 L?ﬁ ) @) segnalibro |

B1/12/2019
31/12/2019 [ riferimento

causale |PEF

31/12/2019 data competenza iva

data

|PRE5ENTAZIONE DISTINTA SBF

[ 11

PRIMA NOTA
L | codice | | descrizione / rag.sodale importo dare ||mpo|t0 avere | | causale aggiuntiva | R | u

| | 1090503 | [ BANCA INTESA SEF 1.529,00 (i3 LIRS
| | |050201 [® |RICEVUTE BANCARIE 1.528,00) =k @ K
Ll 3 i AR
L] ® i) E]
Ll " = AR
| = i} AR
| [re: = AR
| = i} AR
|| " i AR
| = il AR

6) ACCREDITO DISTINTA (maturazione effetti a scadenza)

totale | 1.529,00

[ giornale

|:| competenza anno precedents
[registrazione extracontabile
[ Elenco "dati fatture™ {Spesometra’) ->

Da menu Scadenzario> gestione effetti> Accredito distinta, € possibile effettuare I'ultimo

passaggio di gestione degli effetti ovvero la maturazione.

A scadenza, sara possibile framite questa funzione, creare automaticamente delle
registrazioni generiche di giroconto per uno o piu effetti presentati.

accredito effetti

Elenco distinte

INTESA SANPAOLO SPA
11231 INTESA SAMPACLO SPA
11231 INTESA SAMPACLO SPA
11231 INTESA SANPACLO SPA
11231 INTESA SANPACLO SPA
11231 INTESA SAMPACLO SPA
11231 INTESA SANPACLO SPA
11231 INTESA SANPACLO SPA
11231 INTESA SANPACLO SPA
11231 INTESA SAMPACLO SPA
11231 INTESA SAMPACLO SPA
11231 INTESA SAMPACLO SPA
11231 INTESA SANPACLO SPA
11231 INTESA SANPACLO SPA
11231 INTESA SAMPACLO SPA
11231 INTESA SAMPACLO SPA
11231 INTESA SANPACLO SPA
11231 INTESA SANPACLO SPA
11231 INTESA SAMPACLO SPA

2|27/07/2017
212/06/2017
2 06/06/2017
2 18/05/2017
2 04/05/2017
2 27/04/2017
2 05/04/2017
2 20/10/2016
2 14/10/2016
2 06/10/2016
2 06/10/2016
2/25/07/2016
2/20/07/2016
2 11/07/2016
2 21/04/2016
2 05/04/2016
2 02/09/2015
2|07/05/2013

data pres.

31/07/2017
28/02/2017
31/07/2017
30/04/2017
30/04/2017
31/05/2017
28/02/2017
31/03/2016
30/11/2016
30/06/2016
31/12/2016
30/04/2016
29/02/2016
10/09/2016
30/06/2016
30/04/2016
31/03/2015
10/09/2013

scadenza max.

-]

n.distinta

o1

il

Chiude

L4

A

cgl80ac

Posizionandosi sulla distinta e premendo la freccia arancione in basso a destra, |l

programma mostrera gli effetti contenuti nella distinta.

La selezione e gid presente per tutti gli effetti, se si vuole deselezionare e sufficiente
togliere la spunta manualmente.
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acc o ef |__B_|

Dettaglio =

anagrafica diente |datadoc. abi | cab | M.effetto |scaden:a |TP|R‘| importo |S| banca |
Ls0o[i vV B R OSSELLINI SRL 04/04/2019 3069 11231 2015000009 |05/03/2019 v} 0,67 [ INTESA SANPAOLO SPA

partita cont.le | documento

| |coooz1 3V RAPPRESENTAMNZE SRL 09/04/2019 2008| 11230|2015000011 |30/06/2019 00 762,50 UNICREDIT SPA
| [CO0001  |ROSSELLINI SRL 04/04/2019 3069 11231|2015000008 |31/07/2019 aa 0,66 INTESA SANPAOLO SPA
CO0001  |ROSSELLINI SRL 04/04/2019 3069 11231/2015000010 |31/10/2019 oo 0,67 ||+ INTESA SANPAOLO SPA

genera registrazione di prima nota

TOTALE DISTINTA 764,50 O Erl|

RLBA. selezionate 4,00 Salva Chiude

>

cg080ac

Inoltre, attraverso la spunta su “genera registrazione di prima nota”, il programma
proporra la seguente maschera nella quale inserire una semplice causale generica di
giroconto. Il conto banca invece verra proposto dal programma sulla base dei conti
compilatiin Banca Azienda.

r -

I
data registrazione

causale cont.le

conto banca

31/12/2019

|MaT | ACCREDITO MATURAZIONE EFFETTI

09|05]0 |BANCA IMTESA C/C

o a

i Chinde

| <10t

Premendo “Procedi” il programma effettuerd in automatico una registrazione di prima
nota per la distinta maturata. Da Contabilitd>Apri € possibile vedere la registrazione in cui
I'importo maturato a scadenza viene imputato dal conto SBF della banca azienda al
conto corrente ordinario della banca azienda.

numero prima nota | 000187 data causale |MAT |ACCREDITO MATURAZIONE EFFETTT

data competenza 31122019 @’ riferimento data 31/122013 data competenza iva | Iy totale | 754,50
partita contabile ACC.DIST.001 [z G @ segnalbro |
[ giornale

PRIMA NOTA

I:‘ competenza anno precedente

[ osos01
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2.E. Registrazione Generica

La registrazione c.d. "generica” € una registrazione con causale di fipo 5.

Si tratta di una semplice registrazione di giroconto tra due o piu conti dove, olire
naturalmente alla data di registrazione, si dovra compilare esclusivamente la sezione di
prima nota.

Per quanto riguarda la compilazione della prima nota & possibile fare riferimento a
quanto spiegato per le registrazioni di tipo Iva. La differenza sostanziale € I'assenza delle
sezioni “Dettaglio IVA" e “Scadenze”.

La prima nota risulta quindi composta principalmente da:

1. intestazione
2. dati contabili

Di seguito un esempio di registrazione generica di spese:

-

il
numero primanota 000173 dats | 1smsp2019 causale [BAN  [SPESE BANCARIE
data competenza | 15/05/2019 [Z3 riferimento data | 15/05/2019 data competenza iva I totale | 2,00
partita contabile r & & @ seonaibro |
|:| giormale
PRIMA NOTA [ competenza anno precedente
t.| codice ione | rag.socsle imparto dare |importo avere| | causale agoiuntiva ] [ Ja [[]regsstrazions extracontabie

LI R e TR . i p] Lk, 2 [CJ&lenco “dati fatture” (Spesometre’) -> tipo doc.
[ 090501 [i= [sAnca mvTesa cic [ [ 200 ™ | FE]
] I e a | x

R [ o x
] o = O n
] L = K

'- = o %
] = o %
- = AR

i = x

Ricordiamo che per le registrazioni ricorrenti € possibile definire all’interno della causale,
nella pagina 3, i conti da movimentare cosi che in fase di selezione della causale il
programma presenti gid i conti e la relativa posizione D o A. Confermando, si apre la
maschera di prima nota giad compilata ed e sufficiente salvare la registrazione.

I
[#' nuova registrazione c
dats registrazione | 18/05/2019  causale |STI | REG.STIFENDI
@ registrazions ‘ L L . L ! L ! rotocollo 1 protc
2020000009 importi registrazioni V1000009
2020000008 | data registrazions | 13/05/2013 caussle  |REG,STIPENDI 41000002
2020000007 |A1000001
2020000006 codice | descrizione [d/a] dare [ avers causale aggiuntiva |J 1000005
2020000005 | |580101 SALARI E STIPENDI D 1000004
2020000004 | | |950520 IMPOSTE ANTICIPATE D 1000003
2020000003 580105 INAIL 5L SALARI E STIPENDI D 1000002
2020000002 H240103 | INPS C/CONTRIBUTL D
2020000001 L]
2019000173 -
2019000172 H (41000025
2019000171 H 1000054
2019000170 H O (41000024
2019000169 H el 1000053
2019000168 | |4 1000050
010000167 | | il 1000043
2019000166 | |4
2019000165 | L ol o ioooozs
2019000164 1000048
2015000163 50022 "y 1000022
2019000162 10/05/J015 10/09/2019 |CONTABILITA” GENERICA 100,00
2019000161 10/05/2019 |[FO0DO3 10/09/2019 PAGAMENTO BAMCA INTESA C| 1.600,00 FOODOS AASHIMA TTALIA SRL
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FLAG “REGISTRAZIONE EXTRACONTABILE"

registrazione extracontabile

Se selezionata questa opzione, il programma marca come Extracontabile la registrazione
che cosi non comparird in nessuna stampa fiscale. Solitamente utilizzate per rettifiche
temporanee in modo da avere una stampa di bilancio prima della chiusura dell’ esercizio.

REGISTRAZIONE GENERICA CON MOVIMENTAZIONE ANAGRAFICA

Come gia spiegato in precedenza, le registrazioni che coinvolgono anagrafiche clienti e
fornitori devono normalmente essere inserite con causali di vendita/acquisto e
incasso/pagamento (vedasi paragrafi precedenti), per una perfetta gestione degli
scadenziari.

Tuttavia, nel caso eccezionale in cui si renda necessaria la movimentazione di una
anagrafica (clienti o fornitori) in una registrazione generica, il programma chiederd come
campo obbligatorio la partita contabile.

Un esempio potrebbe essere la registrazione manuale di ripresa saldi contabili
clienti/fornitori quando si inizia ad utilizzare per la prima volta la procedura Acut Cogen.
A tal proposito rimandiamo allo specifico manuale
https://learning.acut.it/tutorial/inserimento-manuale-saldi-contabili-di-apertura

In questo caso, olire a richiedere la compilazione della partfita contabile, il programma
aprird in automatico una maschera per la compilazione della gestione scadenze.
L'utente dovrd indicare, per ogni importo inserito in corrispondenza di una anagrafica
cliente/fornitore, la suddivisione delle scadenze con il relativo tipo di pagamento.

scadenzario generico @
n. | scadenza | importo | t.p. | abi | cab | note anagrafica
01/31/03/2019 15,0014 FO0D26  |ENI SPADIVISIONE REFINING & MARKETING
datadoc.  |01f01/2019
pagamento
0og |BONIFICO BANCARIO 60 GG F.M.
divisa fixing
001 |EuRO | | 1,000

agente

] s s e s o

¢ o 4l

totale registrato 17500 differenza quadratura Aggiungi  Elimina  Chiude

cglllvs

2.F. Insoluti

La causale da utilizzare per registrare un insoluto, a fronte di mancato pagamento di una
ri.oa da parte di un cliente, € una causale di tipo A.

Da Contabilitd>Nuovo, dopo aver inserito la causale di Insoluto e premuto Nuovo”, |l

programma presenterd la seguente maschera nella quale sard obbligatorio indicare |l

codice anagrafica del cliente che ha effettuato I'insoluto.

Il periodo dal/al si riferisce alla scadenza della ricevuta bancaria che € andata insoluta,

mentre la banca di appoggio usata per la presentazione ri.ba. € un dato opzionale.
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azione |15/04/2019 causale [INs  [RIC.INSOLUTO

T T T T T
izione nporto
@ insoluti @

0016 82,
0015 codice anagrafica | C00001 |ROSSELLINI SRL 5 62,
BO3H periodo dal [oyoy2019 &l |31/12/2018 =
0013 500,
po12| tpeo pagamento {(1=R.B. - 2=Tratte - 4=Rim.Dirette - 7=Bonific) 18,560,
o011 50,
HisH codice banca || | 400,
Qoo9 400,
00oa coordinate | | 0ojoojoo 391,
ooo7 732,
Qooe O | 500,
Qoos i 12,470,
0004 Conferma Chinde 12.470,
0003 11,590,
0002 cald0par 4o, 0og,
0001 TIUI;20z0 CLIENTIZT ULJU L 020 GICATNCILT APER.TURA 6,000,

Premendo “conferma” si entrerd nella maschera di registrazione della prima nota.

Nella sezione “EFFETTI” il programma propone gli effetti che sono stati presentati verso il
cliente selezionato ed eventualmente che sono stati presentati in una specifica banca
ed in un determinato periodo: sard necessario spuntare manualmente la partita insoluta

o . . numero effetto | 2017000029 o
oppure indicare il numero dell’effetto nel menu a tendina

Registrazione Prima MNota =S
numero prima nota | data | 15/04/2019 causale [INS |ric.msoLuTo D 2761
data competenza 15/04/2019 D‘g documento |FCEIEIEIEIZ4 ) data | 15/04/2019 segnalibro [giornale
EFFETTI

partitacontle| documento | datadoc. | abi | cab | n.effetto | scadenza [TP[R] imparto ]S U numero effetto ' 2017000029 ~ | addebito spese bancarie []
| |2017¥1000053 FIO00053 24f05/2017 3111 11200 2017000029 31/07/2017 1 2 /|
| |2019v1000024 FCO00024 09/04/2019 2008| 11230 2019000011 |30/06/2019 1 1 762,5000
- annotazioni
[ 762,50
PRIMA NOTA SCADENZE o ®
t.] codice | | descrizione / rag.sodale importo dare | importo avere | causale aggiuntiva T 1= partita contle | datadoc. | documento | TP [rata| scadenza | importo |
C |C00021 | [® |3v RAPPRESENTANZE SRL 762,50 S| % 20191000024 09/04/2019 FCO00024 1 1/30/06/2019 762,50
#| [0o0501 [ [Banca inTEsA Gic 762,50 o[ x|
= & x
[ I
B 2 e(x ([
I [ e(x ([
& o | X
® o (% —
i @ % -
T BT s r g 762,50 762,50 dare totale registrato 762,50
F3 centri of costo / commesss F12 complets

Una volta selezionato I'effetto insoluto € possibile inserire I'importo dell’eventuale
addebito spese da assoggettare al cliente:

addebito spese bancarie [

In questa maschera e possibile selezionare un solo effetto alla volta. Nel caso in cui gli
insoluti siano piu di uno vanno registrate piu prime note.

Successivamente si passa alla sezione PRIMA NOTA che presenta i conti coinvoltfi nella
registrazione: in DARE il cliente, in AVERE la banca sulla quale & avvenuto I'addebito.
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L'ultima sezione SCADENZE presenta un riepilogo nel quale viene riportata la scadenza
che e andata insoluta. L'unico dato modificabile € la colonna TP presente nella griglia
che contiene il tipo di pagamento: ricordiamo che TP 1= ricevuta bancaria. Se non si
infende generare una nuova ri.ba. ma il cliente paghera I'insoluto attraverso bonifico il TP
dovra essere variato in 7= bonifico.

2.G. Corrispettivi

Queste registrazioni sono contrassegnate dall’uso di causali di fipo C.
La maschera di inserimento dei Corrispettivi ha una struttura simile a quella dei documenti
Iva, I'unica differenza € che manca la sezione relativa alle scadenze:

Registrazione Prima Nota @
numero prima nota | data [ 15/07/2019 causale [com | CORRISPETTIVI INCASSO o | 2761
data competenza 15/072019 Dg documento | () data ‘15{07{2019 data competenza iva | ¥ totale | 100,00
protocoliiiv.a, 1% 2019C1000001 B 2 [4| registra [C1
segnalibro | [giornale
DETTAGLIO IVA Oregstraiv.a.

totale | codiva [%iva| imponible | imposta annotazioni [«
L 100,00 22 22 81,97 18,03 |IVA 22%
L [CJElenco "dati fatture™ (Spesometra’) -> tipo doc.
E =l
| 100,00 8197 | 1803 imposta indeduchile |
PRIMA NOTA
t.] codice | | descrizione | rag.sociale [ importo dare [importo avere | | causale aggiuntiva RT T J=
| | 090101 [ CASSA CONTANTI 100,00 il LR
260123 [ |IVA CORRISPETTIVI 18,03 R B
15 il [ HR .
»] 800101 | B |RICAVIDA VENDITA 81,97 ™ | ]
o ) BIE
[ £ AL
[ 5] K
[ " AL
d 5] o %
[ B L
F7 contropartite registrazione 100,00 | 100,00 | dare
F9 centri i costo / commessa F12 complets
[ E E E E B - . | -
5 E = "
EEE

Eaturazione ddt  Det collegati Proforma Risconti Convopartte  Centri di Costo  Sead, Generiche Cespiti

cg0R0

Il protocollo Iva viene proposto in automatico ma € modificabile con I'apposito pulsante
sulla destra. Nella sezione in alto deve essere compilato solo il totale del corrispettivo.

La sezione Dettaglio IVA e graficamente uguale a quella delle scritture Iva, la differenza
sostanziale € che nel riquadro IVA nella prima colonna non si inserisce I'imponibile per poi
avere in automatico, una volta impostato il codice Iva, I'imposta, ma il procedimento e
inverso.

Nella prima colonna si inserisce I'importo totale, poi il codice IVA ed a questo punto |l
programma calcola I'importo IVA da scorporare dal totale.

La sezione Prima Nota pagina e relativa ai dati contabili e conterrd nella posizione di
solifo riservata ad un codice cliente/fornitore il conto della cassa contanti, le righe Iva
corrispettivi e Ricavi sono invece definite negli Archivi Azienda.
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2.H. Apertura registrazione

Le prime note registrate possono essere aperte in qualsiasi momento per essere
visualizzate, modificate o cancellate. Ovviamente nel caso in cui la registrazione in
oggetto sia stata stampata su qualcuno dei registri fiscali (libro giornale o registro iva) le
operazioni di modifica a disposizione dell’utente verranno automaticamente limitate dal
programma.

Le opzioni a disposizioni per “aprire” una prima nota sono le seguenti:

Apri visualizza I'elenco delle registrazioni in ordine di numero prima nota

Recenti visualizza I'elenco delle registrazioni presentando per prime le ultime
registrazioni che sono state aperte

[# apri registrazione =
@ || egistr GZ\UI1E| datareg. ‘anagl aﬁ-:a| partita documento ‘ data doc. | causale importo ‘ codice ‘ descrizione protocollo 1 ‘ protocollo 2 ‘j

2012000185 31/12/2019 C00021 | 2013V1000024 FCO00024 09/04/2019 |[EMESSO EFFETTO AL 31/07/20 762,50/C00021 |3V RAPPRESEMTAMZE SRL

2019000484 31/12/2019 C00021 | 2019ViD00024 FCO00024 09/04/2019 | EMESSO EFFETTO AL 30/06/20 762,50 C00021 3V RAPPRESENTAMZE SRL

2012000483 31/12/2019 C00001 |2019V1000022 FI000022 04/04/2019 |[EMESSO EFFETTO AL 31/10/20 0,67/C00001  |ROSSELLINI SRL

2019000182 31/12/2019 CO0001 |2019V1000022 FIO00022 04/04/2019 |[EMESSO EFFETTO AL 05/09/20 0,67 CO0001 ROSSELLINI SRL

2012000481 31/12/2019 C00001 |2019V1000022 FI000022 04/04/2019 |[EMESSO EFFETTO AL 31/07/20 0,66/C00001  |ROSSELLINI SRL

2019000180 31/12/2019 CO0017 |2019V1000015 FCOO0015 28/02/2019 EMESSO EFFETTO AL 31/03/20 44,00 CO0017 | ACUT SERVIZI SRL

2019000179 31/12/2019 CO0017 | 2019V1000015 FCO00015 23/02/2013 EMESSO EFFETTO AL 23/02/20 200,00 C00017  ACUT SERVIZI SRL

Oltre all’elenco, in basso a sinistra, I'utente ha a disposizione la possibilitd di effettuare un
posizionamento veloce ad una particolare registrazione indicandone nell’apposita area
anno e numero (inteso come progressivo automatico assegnato dal programma e non
come numero operazione ex stampa del giornale bollato).

numero | 2019 |Dooo13

Qualungue opzione sia stata comunque attivata & possibile, cliccando con il tasto
sull'intestazione di alcune colonne, ordinare per dato incluso nella colonna selezionata.

Una volta posizionati sulla prima nota desiderata con il pulsante APRI, od in alternativa
mediante il doppio click del mouse, sard possibile aprire la maschera di gestione.

Alla chiusura della prima nota il programma si riposizionerd sull’elenco.

Un'aliro modo di “aprire” una prima nota e I'opzione “TROVA™".

Questa opzione attiva una maschera all'interno della quale sono messi a disposizione
dell'utente una serie di parametri di ricerca che possono essere anche compilati
parzialmente e che permettono di ottenere una visualizzazione ridotta delle prime note
registrate in modo da facilitare la ricerca di quella desiderata.
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@ trova registrazione @
periodo dal |01/01/2019 al |31/12/2019
piano dei conti jojoo|oo |
anagrafica |
causale | |
partita
importo da | -9.999.999,00 a | 99.999.995,00
documento |
num.reg.da | 2015000000 a | 2019999999
segnalibro |
dipendente |
opzione (O solo dienti () solo fornitori () tutt

(ITutti () solo controllati () solo da controllare
solo registrazioni iva |
[ export senza decmali l
Export Selezionz Chinde

cgl30

Una volta impostati i parametri di ricerca si premera il tasto “seleziona” in modo da aprire
I'elenco delle registrazioni trovate.

Posizionandosi su un record, facendo doppio click oppure con il tasto “Seleziona” sard
possibile “aprire” la registrazione mentre, con il comando “Stampa” sard presentata la
maschera di stampa dell’elenco visualizzato.

2.1. Visualizza dati contabili (mastrini)

Da menu Contabilitad>Visualizza dati contabili.

Questa opzione permette di ottenere per un particolare codice di piano dei conti o di un
codice di anagrafica Cliente/Fornitore il dettaglio delle operazioni registrate presentate
in ordine cronologico con indicazione del saldo finale dell’estratto conto.

La maschera di definizione dei parametri per la selezione dei dati € la seguente:

@ ricerca dati contabili @

periododal  |01/01/2019 al [31/12/2019

piano dei conti 26|01]20 |I\.-'A ERARIO

anagrafica |

[Jindudi extra-contahili — |

[ visualizza prima nota completa O :] r_g' i

® Tutti () solo controllati () solo da controllare Selezionz  Ricerca Chiude

cgl00

Per ricercare il mastrino di conto del piano dei conti si preme il tasto F3/F4 nel campo
“Piano dei conti”.

Per ricercare il mastrino di un’anagrafica Cliente si preme il tasto F3 nel campo
“Anagrafica”.
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Per ricercare il mastrino di un’anagrafica Fornitore si preme il tasto F4 nel campo
“Anagrafica”.

Il risultato della ricerca derivante dal tasto “Seleziona” & quello indicato nella figura sotfto
riportata, mentre per il risultato mediante il tasto “Ricerca” si veda il paragrafo
precedente.

& (=]
|cooo21 | 3v RaPPRESENTANZE SRL = 54
registrazione | data reg. partita | documento | data doc. \anaql aﬁca| causale note riga \ dare avere | saldo \ contropartita \ Chk | -
2019000091 01/01/2019 C00021 | BILANCIO APERTURA 20.848,40 20.848,40 990101 ] ’_
2019000139 | 31/01/2048 2013V1000003 |FCOO0003 31/01/2019 C00021  |FATTURA EMESSA 740,44 21,588,84 800104 O
2010000139 |31f01/2019 2019V1000003 FCO00003 31/01/2019 C00021  |FATTURA EMESSA 24,28 21.564,56 800104 O
2019000140 |31/01/2019 2019V1000007 FCO0000T7 31/01/2019 C00021  |FATTURA EMESSA 1.281,00 22.845,56 800104 D
2018000141 | 31/01/2048 2018V1000008 |FI000008 31/01/2019 C00021  |FATTURA EMESSA 6.039,00 28.854,56 800104 O
2019000141 |31/01/2018 2019V1000008 FIO00003 31/01/2019 C00021  |FATTURA EMESSA 569,25 28.315,31 800104 O
2019000144 |01/02/2019 2019V1000009 NCOO000Y 01/02/2019 C00021  |NOTA ACCREDITO EMESSA 610,00 27.705,31 800102 D
2019000146 |04/022018 2015V1000010 FIO00O010 04f02/2019 C00021 |FATTURA EMESSA 220,00 27.925,31 800104 O
2019000148 | 18/02/2018 2019V1000016 FIOO0016 18/02/2019 CO0021 | FATTURA EMESSA 1.581,01 29.506,32 800104 O
2019000003 | 19/02/2018 2019V1000017 |FI000017 18/02/2019 (C00021 | FATTURA EMESSA 29,506,32 800104 O
2010000142 |28/02/2019 2019V1000012 FCO00012 28/02/2019 CO0021  |FATTURA EMESSA ©6,10 29.572,42 800302 = el
2019000006 |11/03/3019 2017V1000014 333333 11/03/2019 C00021 | EMESSO EFFETTO 2.440,00 27.132,42 050201 O
2015000154 |08/04/2018 2018V1000024 |FCO00024 08/04/2018 C00021  |FATTURA EMESSA 1,525,00 28.657,42 800102 O
2019000019 |15/04/2019 2019V1000027 FI000027 15/04/2019 CO0021 | FATTURA EMESSA 110,00 28.767,42 800302 O
2019000155 |16/04/2019 2019V1000028 NCOO0028 16/04/2019 C00021  NOTA ACCREDITO EMESSA 61,00 28.706,42 800104 D
2019000027 | 10/05/2018 AA 10/05/2019 |C00021 | COMPENSAZ PARTITE 1.000,00 29.706,42 FOD004 O
l2019000125 NSNZ/048 2019V1000037 FINOANZT 05N7/9018 £0O091  EATTIA EMFSSA 122000 [1.096,47 301104 |
totaﬁall 31/12/2019 35.922,45 5.344,53 | 30.577,92
cgl00w

Selezionando una singola riga con un doppio clic del mouse, il programma aprird la
registrazione selezionata.
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CAPITOLO 3: STAMPE CONTABILI

Le stampe del modulo COGEN possono essere riassunte in questi 4 gruppi, riportati nel
relativo menu

bilanci
registri
schede
brogliaccio

O O O O

3.A. Bilanci

Il menu riportato di seguito riepiloga le stampe disponibili relative ai bilanci:

% ACUTerp - Contabilita [ld: 7767862]
Contabilitd Modifica Archivi  Stampe.. Scadenzario Cespiti Ric. Bilanci  Utilitd  Attivitda Strumenti  Help

i ! / = ] . Registri 3 Centri di Costo 3 per saldi @ lilf D[/j 14 \u_'f?—- Q F
Schede 3 Commessa 3 saldi clienti / fornitori
=+-ES Contabilita Brogliaccio 3 Extracontabile 3 comparato Solo attivi ~
o [ Nuove : r :
= Apri Archivi / Tabelle 4
- =] Trova 2
|~ Recenti
@ [ Visualizza E R P
= Accodamento
,g [ Fatture elettroniche ricevute
u =+[ES Archivi
|| Azienda
8% | $& Ansaratche ACUT erp CONTABILITA'
(= Tabelle
§:: (X Piano dei conti Copyright 1983-2017 Acut Servizi & Acut Solutions
@8 Stampe Tutti i diritti riservati.
[ Bilancio
[ Registri
ialslh [ Schede
14 (L= Brogliaccio

Una volta selezionata I'opzione [Bilancio] € possibile selezionare i diversi modelli
disponibili:

o ‘“diverifica”: riporta saldi anno precedente, movimenti d'esercizio e saldi finali

o ‘“persaldi”: suddivide attivitd, passivita, costi e ricavi rilevando il risultato d’esercizio

o ‘“comparato”: riporta la stampa del bilancio a sezioni contrapposte rilevando il
risultato d’esercizio.

o “saldi clienti / fornitori”: riporta saldi anno precedente, movimenti d’esercizio e
saldi finali oppure solo saldo finale, dettagliando i singoli clienti e fornitori.

Le stampe dei bilanci possono essere fatte in riferimento ai centri di costo, alle commesse
e alle operazioni extracontabili.

3.B. Registri

La stampa dei registri “fiscali” prevede i seguenti modelli:

o Iva

o Corrispettivi giornalieri
o Fafture in sospensione
o Liquidazione IVA

o Giornale Bollato

Di seguito il dettaglio per ogni fipologia.
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3.B.1. Registri IVA

Da menu Stampe> Iva: mostra I'elenco delle operazioni Iva per singolo sezionale,
raggruppate per numero protocollo, riportando uno specchietto riepilogativo finale
suddiviso per codice Iva; la stampa pud essere allargata a un periodo superiore al
mese/trimestre attivando I'opzione “riferimento p.n.”.

Per la stampa definitiva dei registri si rimanda a specifico manuale al link
https://learning.acut.it/tutorial/stampa-definitiva-registri-iva-e-libro-giornale_1

non un singolo mese / trimestre

Se selezionata la stampa provvisoria (riferimento
p.n.) € possibile stampare un periodo a scelta e

L tauee
E_'; Piano dei conti . ‘ m A (
L 68 Stampe... Anno/Mese da stampare;
guando la stampa non e di =
- [ Registri 7 E= i : |
L—f"‘ IVA prova 5ﬂ L i
LJ—C TS petivi = ks Eax Propriets Storco Chiudi
||| Fatture in sospensione
L[] Liquidazione IVA stampante | [T
= Liquidazione IMAannuale report file |C:\PROGRAM FILES|(%86) \ACUT\REPORT\STANDARD\Sri100-1.Rpt
=] Liquidazione VA (vers.precedente) * FaTrd y - -
s . titolo rt 5
| Giornale bollato reski |Reg'5t° T G2
___ :Elgnc; ?getrtﬂi e Fornitori - Gl v
:E |::2 Oze'r:ﬂl;;ei ettt s periodo di riferimento mese / anno 0l 2018 Codice VA || dal |01f01,.f2018 al |31f01,r2013
[ Schede tipo registro IVA opzioni
[ Brogliaccio * FATT. (@) Vendite n® registro IVA ,r [ riferimenta p.n. (®) stampa per registrazione
B+ Archivi/ Tabelle O Acquisti r_“sinhetica () stampa per competenza
-8 Scadenzario ch:us N
B+ [ Analisi scadenze O Corrispettivi
[ Gestione Effetti docu &i100
|=| Estratto conto 5 *
] . ps Impostazione tipo di stampa:
Scelta del tipo di

[Riferimento pn] permette di
registro da elaborare

stampa

stampare in modo non definitivo la
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3.B.2. Corrispettivi Giornalieri

Da menu Stampe>Registri>Corrispettivi: riporta I'elenco delle sezioni Iva relative al registro
dei corrispettivi raggruppate per data operazione, mostrando infine un riepilogo per

codice Iva.

1= g Stlampe...

[ Bilancio

- Registri

L va

f—]—[__. Corrispettivi
F =1 Giomalieri Rice
L= Ventilazione ced

|-[=7| Fatture in sospensione e

-] Liquidazione IVA

| Liquidazione 1WA annuale

| Liguidazione IVA (vers precedente)

I-[~| Giomnale bollato Rice]

= | Elenco Clienti & Fornitori

|| Invio dati fatture

|| Invio operazioni transfrontaliere

[ Schede

[ Brogliaccio

[+ [0 Archivi ! Tabelle Ricey

o O A i

* FATY

Il

]

EE]

I

&) stampa corrispettivi giornalieri @
2=l Lad L > i Fr E:l|
&) n 1
L = / =

Stampa Mail Eax Storico Chinsdi
stampante | =
report file IC: \PROGRAM FILES (X&86)\ACUT\REPORT\STANDARD\Sri110-1.Rpt a @
titolo report |
selezione
periododal |01/04/2018 & [01/04/2018 ncregstroTvA  |lc1 [riferimento p.n.
110

3.B.3. Fatture in sospensione

Da menu Stampe>Registri>Fatture in sospensione: riporta, nel periodo di riferimento,
I'elenco delle fatture in sospensione/iva per cassa, evidenziando I'imposta da versare.
Per ulteriori indicazioni vedasi specifico manuale al link https://learning.acut.it/tutorial/iva-

per-cassa

' B[ Stampe..
[ Bilancio
-5 Registri

[EE] Iva,
-5 Corrispettivi
|- Giomalieri
|- | Ventilazione
Fatture in sospensionel
o LIUTO Az one Tum
Liquidazione VA annuale
Liquidazione IVA (vers.precedente
Giornale bollato
Elenco Clienti e Fornitori
Invio dati fatture

|| Invio operazioni transfrontaliere

= [ Schede
=+ [ Brogliaccio
=+ [ Archivi/ Tabelle
ET}['_' Scadenzario

N —

La stampa prevede 3 opzioni:

&h stampa fatture in sospensione [VA

[mEm)

& o LI z = |
Bre,) = — L f
a3 @ & A B ™ S |
Anteprimz  Predefinita  Stampa Mail Eax Propriets Storico Chinsdi
stampante |HP Laserlet Professional P 1606dn, winspool ,Ne3: =
reportfile | C:\PROGRAM FILES (¥86)\ACUT\REPORT\STANDARD|Ssi100-1.Rpt
titolo report |Elenc0 Movimenti Iva in sospensione L='/g
selezione
periodo diriferimento dal |01/04/2018 & |30/04/2018
formato
o Olincassi () situazions () scadute
23100

- Elenco delle fatture in sospensione per il periodo selezionato
- Elenco degli incassi relativi a fatture in sospensione per il periodo selezionato
- Situazione documento per documento
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3.B.4. Liquidazione IVA

Da menu Stampe>Registri>Liquidazione IVA: elenca i codici Iva riportando I'lva netta di
competenza separati per Registri; al tfermine e riportato un riepilogo che evidenzia il
totale delle operazioni attive / passive, Iva esigibile o detraibile del periodo, eventuale
credito precedente e I'importo effettivo da versare o riportare a credito.
Tutti i dati compilabili sono quelli che il programma non puo ottenere dalle registrazioni di
prima nota e che quindi vanno compilati manualmente dall’operatore.

-

| & stampa liquidazione periodica VA £3

: Periodo selezionabile =
S UTH indipendentemente

) Periodo disponibile per =
titolod | stampa definitiva dalla stampa definitiva [}

codice tributo: l e {indicare eventusle codice tributo s non presentz nell'slenca)

mese/anno | 04| 2018 dal [01042019 al |31/01/2019

stampante |

data versamento 16/02/201% |

: Riporta in automatico I’eventuale credito precedente (se stampato in
credito precedente - = o ) ) . 3
definitivo il periodo precedente), altrimenti va impostato manualmente

acconto versato 1.251,00 I
pro-rata :‘u\ Importo relativo all’eventuale acconto IVA versato a

interessi % (iqudazioni mmesraiy | IN€ @NNO, da inserire manualmente
altre rettifiche (pggit. =debito, negat.=credito)
altri interessi - . -

i Campo da utilizzare per eventuali rettifiche per
plafond iva particolari casistiche. Attenzione: non e previsto nel
banca versamento | 02 [ 309 [ 11231 | tracciato della Comunicazione IVA trimestrale

| BAMCA INTESA SPA

|BRESCIA |BS

[Tliquidazione definitiva:

genera registrazioni di prima nota
calcolo automatico iva differita scaduta

[Jriepilogo liquidazioni iva {no pro-rata)
[Jriepilogo liquidazioni iva (prorata)

=a L y/ = " —;:-[ T Fem | E_:ll
Anteprima  Predefinita  Stampa Mail Fax Trasmissione | Proprietd  Modello  Pagamenti  Storico Chiedi
i 00

Per la stampa definitiva della liquidazione iva si rimanda a specifico manuale al link
https://learning.acut.it/tutorial/stampa-definitiva-registri-iva-e-libro-giornale_1
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Di seguito riportiamo un esempio della stampa:

Ditta: AZIENDA DEMO P.VA: 00831430177 Pagina 4 /2018
Riepilago regisin iva del perodo: 01/01/2018 - 31/01/2018

Registro fatture ricevute A1

Codice | Descrizione Inpanibile [ Esente Alig uata A % inded. WA neta
22 VA 22% 30.600,00 22 6.732,00 £.732,00
Fcl FUORI CAMPO VA 6.845,00 0,00

Totali 37 445,00 6.732,00 6.732,00
Totale ha a credito 37 445,00 6.732,00 6.732,00
Registro fatture emesse V1
Codice Descrizions Impanibile / Esente Aliguata A % inded. MA neta
22 WA 22% 53.000,00 22 11.660,00 11.660,00
Totali 33,000, 00 11.660,00 11.660,00
Totale ha a debito 33,000, 00 11.660,00 11.660,00
Debiti Crediti
Operazioni attive {al netto d=l'iva) 53.000,00
Operazioni passive (3l netto dell’lvs) 30.600,00
dite 11 880,00

6.732,00
Ivs detratta per il periodo 6.732.00
Iva a Debito 0 a Credito per il pericdo 4 928,00
Versamenti efiettuati
Acconto wersato 1.251,00

Credito precedents
Rettifiche
Interessi dovuti per hyuidazioni trim estrali

Altri interessi

Importe da versars 3677.00

TrEsmsLang

Con la funzione “Trasmissione” e inoltre possibile creare il flusso relativo alla
Comunicazione Trimestrale IVA (modulo aggiuntivo), vedasi specifico manuale al link
https://learning.acut.it/tutorial/comunicazione-liquidaz-periodica-iva_1
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3.B.5. Giornale Bollato

Da menu Stampe>Registri>Giornale bollato: stampa il contenuto della prima nota in
ordine progressivo. A fine stampa un prospetto riepilogativo riporta i progressivi dell’anno
in corso e di quello precedente.

(=]
7 = : l
A & 7
Msil Eax Propriets Storco  Chiudi

stampante |HF' LaserJet Professional P1606dn, winspool Ne03: =

report file |C: \PROGRAM FILES (%36)\ACUT\REPORT\STANDARDVSGE 100-1.Rp

titolo report |Ginrnale Bollato L?'a
selezione
periodo di riferimento mese [ anno | 01 | 2019 dal |Ell,|'l:l 1/2019 al |31,."EIJ,’2IIII‘3 [ Iriferimento p.n.

[ stampa parziale

dalla registrazione numero | 2015000000 a | 2019999993

zgh100

| parametri permettono di definire I periodo da considerare sempre nel formato
anno/mese o per data in caso di stampa con [riferimento p.n.] (non definitiva). I
programma propone sempre il primo mese non ancora stampato. In fase di stampa il
programma provvederd automaticamente a numerare fiscalmente le diverse
registrazioni basandosi sul parametro “data diregistrazione”.

Nel caso in cui si renda necessaria la stampa di alcune registrazioni il cui periodo € gid
stato stampato e possibile selezionare I'opzione [stampa parziale] con la quale e possibile
indicare un intervallo di registrazioni da elaborare.

Per la stampa definitiva del Libro Giornale iva si rimanda a specifico manuale al link
https://learning.acut.it/tutorial/stampa-definitiva-registri-iva-e-libro-giornale_1
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3.C. Schede

j L S " TSR awrm ararasaa

= =3 stampe...

’ [ Bilancio

5 [ Registri .
) SRS Schede:

it =] Clienti / Fornitori / Conti

—|=| Saldi clienti / fornitori

—|=| Per centri di costo

—|= | Percommessa

|- Fatturato per mese 5
—|=-| Fatturato per conto

=] Certificazioni Ritenute

1 P Menmbie sses

&

Le stampe previste nel modulo Schede sono le seguenti:

o “Clienti / Fornitori / Conti”: stampa, raggruppato per anagrafiche / conti, I'elenco dei
movimenti contabili ed il relativo saldo. Ogni anagrafica ha il proprio riepilogo che
mostra i totali delle operazioni Iva.

o “Saldi clienti / fornitori”: stampa I'elenco dei clienti e dei fornitori riportando il saldo
d'apertura, i movimenti d'esercizio e il residuo, generando un totale separato per
clienti e fornitori.

o "Per centri di costo”: elenco dei movimenti come “Saldi clienti / fornitori” ma con
possibilitd di filtrare i dati anche in base al centro di costo

o "Per commesse”: elenco dei movimenti come “Saldi clienti / fornitori” ma con
possibilita di filtrare i dati anche in base alla commessa

o “Fatturato”: stampa del fatturato clienti/fornitori con possibilitd di confronto con
periodo anno precedente

o ‘“Certificazioni Ritenute”: con questa stampa & possibile ottenere le dichiarazioni di
avvenuto pagamento delle ritenute d'acconto per fatture professionisti; i
pagamenti sono raggruppati per codice fornitore e per periodo (modulo
aggiuntivo)

3.D. Brogliaccio

In questo menu sono contenute stampe necessarie soprattutto per effettuare controlli
sulle registrazioni contabili.

= AT PRIl UL

¥Brogiaccio
| Giornale bollato con c.d.c.
=| Prima Mota

| Controllo c.d.c. / commessa
= | Controllo ripartizioni c.d.c.

o Il Brogliaccio di Prima Nota & utile per controllare I'elenco delle registrazioni contabili
inserite e, variando il report di stampa e possibile ottenere il dettaglio dei conti
movimentati per ogni registrazione ed il relativo dettaglio Iva.
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o Le ulteriori voci contenenti la dicitura “C.d.c.” (Centro di Costo) servono per ottenere
stampe di registrazioni contabili ma con riferimento al C.d.c., laddove inserito.
Una particolare annotazione va fatta sulla stampa “Conftrollo ripartizioni c.d.c.” che
permette di avere un controllo su quali prime note sono state ripartite sui centri di
costo, per quali importi & avvenuta la ripartizione e mette in evidenza le possibili
differenze con quantfo registrato in contabilitd in modo tale da frovare il pivu
rapidamente possibile eventuali discordanze fra le stampe dei bilanci da prima nota
e di quelli per centro di costo.

3.E. Scadenzario

Dal menu Scadenzario € possibile generare delle stampe finalizzate al confrollo delle
scadenze di varia natura.
If—]—l:; Scadenzario
lf—]—[:;, Analisi scadenze
f—}l:; Scadenze Clienti
|:_ Tutte
| Generiche
-5 Scadenze Fornitori
|:'_ Tutte
‘| Generiche
—|=| Analisi scadenze
—|=| Calcolo situazione finanziaria
|| Scadenze Ritenute
—|= Invio mail scadenze
=] Registrazione solleciti

3.E.1. Scadenze clienti/fornitori

Da menu Scadenzario>Analisi scadenze> Scadenze Clienti> Tutte oppure Scadenze
Fornitori >Tutte

La prima opzione presente nel menu dello Scadenzario € quella relativa alla
visualizzazione / consultazione delle scadenze presenti in archivio. Questa opzione &
disponibile sia per i clienti che per i fornitori.

\=. scadenze clienti @
Parametri Opzioni stampa
anagrafica | [ con annotazioni di riga versione beta
tipo pagamento (1=R.B. - 2=Tratte - 4=Rim.Dirette - 7=Bonifid) ordina stampa per
scadenzadal  |D1/01/2019 al [31/12/2013 @ codice O desarizione () scadenza
agente |
banca | 00

amministratore |

forzature {®) escludi scadenze con chiusura forzata

() includi anche scadenze con chiusura forzata
() includi solo scadenze con chiusura forzata

esdudi

=g WS

Anteprimz  Predsfintz  Stamps E=x Gr=foo propietd Swreo Chiudi
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Nella maschera di selezione € possibile indicare una serie di parametri al fine di effettuare
una ricerca piu specifica delle scadenze.

| parametri di selezione sono:
o Codice anagrafica (vuoto=tutti)
o Tipo pagamento (vuoto=tutti)
o Periodo (riferito alla data di scadenza)
o Codice agente (vuoto=tutti)
o Banca (di pagamento, solo per fornitori)

»

Una volta inseriti questi parametri (tutti facoltativi) con il pulsante si passa alla pagina

dei risultati
\=. scadenze clienti @

G.|anagraﬁca | ragione sodale partita cont.le | documento | data doc. | scadenza |TP| R. | importo | da pagare | S | -~
C00001 | ROSSELLINI SRL 2018V1000020 |FL1000020] |10/o7/2018  D5f032018 1 | 3 375,52 125171 | |
Coo001 ROSSELLINI SRL 2018vV1000021 FI00D021 11/07/2018 05/01/2019 1] 3 9.009,52 3.003,17|[]
Coo001 ROSSELLINI SRL 2018v1000022 FCO00022 31/07/2018 05/01/2019 1] 3 6,109,52 2.036,51|[]
Coo001 ROSSELLINI SRL 2018v1000023 FCO00023 31/07/2018 05/01/2019 1] 3 253,52 84,51 ]
Coo001 ROSSELLINI SRL 2018vV1000029 FI000029 31/07/2013 05/01/2019 1] 3 2,205,52 735,17 ]
Coooo1 ROSSELLINI SRL 2018V1000033 FCO00033 31/07/2013 05/01/2019 1 3 802,52 267,51 D
Cooooz BIANCHI SPA 2015V1000005 FIODD00S 16/01/2019 16/01/2019 7 1 1.678,02 1.678,02 []
Coooo1 ROSSELLINI SRL 2018V1000038 FCO00038 31/10/2018 310142019 1 1 1.229,52 409,84 ] [
CO0007 | TECH DATA SPA 2018V1000041 FIODD041 13/12/2018 310142019 4 1 61,00 59,00 []
Cooo21 3V RAPPRESENTANZE SRL 20151000003 FCO00003 31/01/2019 310142019 4 1 740,44 715,16 D
Cooo21 3V RAPPRESENTANZE SRL 2015V1000008 FIODDO00S 31/01/2019 31012019 4 1 6.039,00 5.469,75 D
Coo023 MATTIA COLOSIO 5.P.A, 2019v1000001 V1000001 31/01/2019 31/01/2019 5 610,00 510,00 []
Cooo21 3V RAPPRESENTANZE SRL 2019v1000009 NCO00009 01/02/2019 01/02/2019 AR 610,00 -610,00 []
C00017  |ACUT SERVIZI SRL 2015v1000011 AOQ00011 04/02/2013 04/02/2019 2|t 61,00 57,00 ]
Coo021 3V RAPPRESENTANZE SRL 2015v1000010 FIOOO010 04/02/2018 04/02/2019 | 220,00 220,00 []
Coooi7 ACUT SERVIZI SRL 2015V1000014 FIOD0D14 11/02/2019 11/02/2019 4 1 544,00 549,00 D
Cooo21 3V RAPPRESENTANZE SRL 2015V1000015 FIODDOD16 13/02/2019 18/02/2019 4 1 1.581,01 1.581,01 ]
Coooo1 ROSSELLINI SRL 2018V1000038 FCO00038 31/10/2018 28/02/2019 1 2 1.229,52 409,84 []
Coooo1 ROSSELLINI SRL 2015V1000013 FCO00013 28/02f2019 280242019 4 1 183,00 183,00 []
Coooo7 GOOGLE IRELAND 2015V1000018 FGGE1 03012019 280242019 7 1 720,00 600,00 D j

W scadenze chivse con forzatura [ scadenze con sollecito assogato E'&JJ @ L—m 4 %

stampante | =

report file lC:‘n,PROGRAM FILES {%85)\ACUT\REPORT\STANDARD WSC 1 : @{ Li;y bl IA E_[ :ﬂ i| @'

titolo report |Stampa Scadenze = Anteprimz Pr:de_ﬁ:na ;ta_n‘u;: Mail CEax Grafico  propietd  Sworeo  Chiudi

Per effeftuare la stampa € necessario prima selezionare una o piu righe altrimenti la
stampa risulterd vuota.

Per selezionare le righe manualmente basta spuntare il check presente nell’ultima
colonna “S”, oppure utilizzare i tasti di selezione/deselezione massiva Tutte o Nessuna

v % , dopodicheé si potrd visualizzare I'anteprima di stampa attraverso il consueto tasto

Anteprima
Stampa Scadenze
Ditta: AZIENDA DEMO Data 28/04/2020
VIALE DELLA ECRNATA 38C Page 1 0of2
25123 BRESCIA (BS)
Codice |Cliente N. documento Banca Scadenza Importo Residuc | Annotazioni
C00001 |ROSSELLINI SRL F1000020 3089 11231 78,52 12517
C00001 |ROSSELLINI SRL F1000021 3069 9.009,52 300317
C00001 |ROSSELLINI SRL FCD00022 30689 6.109,52 2.038,51
C00001 |ROSSELLINI SRL FC000023 3069 253,52 84,51
C00001 |ROSSELLINI SRL F1000029 3069 220552 73617
CO0001 |ROSSELLINI SRL FC000033 1069 11231 802,52 267 .51
C00001 |ROSSELLINI SRL FCD00038 3069 1.229,52 409,84
CO0001 |ROSSELLINI SRL FCO00038 1069 122952 409,84
C00001 |ROSSELLINI SRL FCD00038 3069 1 1.229,52 409,84
CO00001 |ROSSELLINI SRL FCO00013 9| 2069 11231 182,00 182,00
CO00002 |BIANCHI SPA F1000008 9| 3089 1231 1678,02 1678,02
CO00002 |BIANCHI SPA FI000055 9| 3069 11231 538,02 538,02
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Attenzione: come in molte maschere di stampa € possibile cambiare il report di stampa
per ottenere degli ordinamenti diversi o delle informazioni aggiuntive.

CO0007  [TECH DATA SPA 2018v1000041 |FID00041
CO0014  UMNIPOINT SPA 20181000017

B scadenze dhivse con forzatura [ scadenze con sollecito associzte VARIAZIOMNE REPORT STAMPA

stampante |HFI LaserJet Professional P1606dn, winspool Mel3:
report file |C:‘|,PROGF‘.AI'~"I FILES (%86)\ACUT\REPORT\STANDARDWSC 10 —J """ | ad?
i o i r—
titolo report |5tampa Scadenze E'H frtmncims | Predefinits
FORZATURE SCADENZE

Generalmente lo scadenzario perfetto e frutto di una corretta gestione delle partite
contabili in fase di registrazione fatture e dei relativi incassi e pagamenti. Tuttavia, se per
qualche ragione fosse necessario, € possibile “ripulire” lo scadenzario rendendo non

visualizzabile una o piu scadenze, attraverso il tasto posto nel menu sotto I'elenco

ottenuto:

2o VEeR

Cio consente di non visualizzare pivu la scadenza nello scadenzario ma comunqgue di
poterla vedere se € attiva I'opzione “Includi anche scadenze con chiusura forzata” in
prima pagina della maschera di selezione.

forzature () esdudi scadenze con chiusura forzata

(®indudi anche scadenze con chiusura forzata:
() includi solo scadenze con chiusura forzata

3.E.2. Scadenze generiche

Da menu Analisi scadenze>Scadenze Clienti (o fornitori)>Generiche € possibile consultare
I'elenco delle scadenze inserite manualmente, che non derivano quindi da una fattura
emessa o ricevuta. La maschera di consultazione € identica allo Scadenzario
Clienti/Fornitori.

Per inserire una scadenza generica il menu € Scadenzario>Scadenze Generiche:
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ﬁ scadenzario generico E3
anno di riferimento 2019 tipo anagrafica | Fornitori ~
partita cont.le [anagrafica | documento | data doc. | scadenza [TP[R.[ importo ragione sodale u
T 4
e ~3
Aggiungi  Elimina Replicz Chiude

Ad esempio e possibile inserire le rate di un mutuo che non vengono rilevate mediante

una fattura.
In questo caso bastera selezionare il menu

a tendina su “fornitori” e premendo

“Aggiungi” si aprird una maschera di compilazione della scadenza da completare:

ﬁ scadenzario generico

anno di riferimento 2019  tipo anagrafica | Fornitori

n.registrazione ’W

partita cont.le ’W

data registrazione W

data competenza W

anagrafica FOO03s |BANCA BCC

documento ’7 data doc. ’W
rata ’701 tipo pagamento ’47
scadenza ’W TR ’7
abi f cab | ] | 0 |

annotazioni

|ram mutuo capannone 1/2019

Premendo il fasto Freccia il programma creerd la
replicata N volte attraverso il tasto “Replica”.

Aggiungi

@Djil$

Eliminz Replica Chiude

cglh0

riga di scadenza, che potra essere

3.E.3. Analisi scadenze

Permette di oftenere una situazione mensile delle scadenze clienti e fornitori (insieme)

raggruppate per codice di anagrafica con

riepilogo a fine stampa anche della

situazione delle proprie banche codificate nel piano dei conti con riporto del loro saldo

contabile.

Al termine della stampa € presente un grafico con i valori delle scadenze clienti/fornitori

che consente di visualizzare |la propria situazione
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Ditta: AZIENDA DEMO P.VA: 00931430177 Bilanda di Verifica del periodo 01/08/2018 - 31/12/2018 Page 1 of 1
Anagrafics Mess Anno Importe
C L} 2018 2.076,00
c 7 2018 11.037,75
c 3 2018 T.1893 12
c 2 2018 337298
c 10 2018 15.891,03
G ii 2018 8.52505
C 12 2018 915,00
F 7 2018 25 889 60
E 5 2018 100,00

Analisi scadenziario

28.000

24000

20.000

[ 1 ]
e

12.000

Valori

£.000

4.000

3.E.4. Scadenze Ritenute

Presenta il dettaglio delle ritenute d’acconto in scadenza. Questa opzione € attiva solo
se e aftivo il relativo modulo opzionale. Vedasi specifico manuale al link
https://learning.acut.it/tutorial/ritenuta-dacconto-fatture-di-acquisto

3.E.5. Scadenze manuadli

E' possibile inserire una scadenza manuale direttamente da menu Scadenzario>Analisi
scadenze> Scadenze Manuali.

Una scadenza manuale si puo inserire ad esempio quando si ha la necessita di registrare
un movimento di pagamento ma non si € ancora ricevuta la fattura. La funzione
permette la creazione di una partita da saldare che successivamente potrd essere
accorpata alla fattura che sara ricevuta (vedasi punto 2).

Premendo il tasto “*Nuovo” si accede alla Maschera “Scadenza Manuale”:
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E Manutenzione scadenze
SCADENZA MANUALE

anagrafica
| data registrazione

data scadenza

nurmero documento
data documento
partita

importo
pagamento

cod. ABI / CAB

i (%) = dato cbbligatorio

*
L&/
&/

5]
5]

FO000S |

05/02/2020

31/03/2020
I

202000000001

93,0000

063 |BONIFICO BANCARIO

00000 ~
00000 W

Refresh Acoorpa Swddivid Pagamenta Manuzle | Generica

Salva Anrllz

Le informazioni obbligatorie sono contfrassegnate con I'asterisco. Confermare poi con |l
tasto “salva”™ o annullare con tasto “annulla™.
La partita manuale inserita sara contrassegnata nell’elenco scadenze con una apposita
icona nella prima colonna.

245/2019 23/06/2019  |2019A1000025 30/06/2019 31/07/2019 1 1 860,00 880,00 [] = | o5
245/2019 23/06/2019  2019A1000025 30/05/2019 10/09/2019 i [ 850,00 880,00 [] = | 5
|' [ 202000000001 05/02/2020 31/03/2020 1| 4 98,00 98,00 [] 2|5 |

3.E.6. Scadenze generiche

E' possibile inserire una scadenza generica direttamente da menu Scadenzario>Analisi
scadenze> Scadenze Generiche

Una scadenza generica si pud inserire quando si vuole rilevare un costo ricorrente per |l
quale non & presente una fattura, come ad esempio le rate di un mutuo.
Premendo il tasto “Aggiungi” si accede alla Maschera “Scadenzario Generico™:
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E Manutenzione scadenze
SCADENZA GENERTCA

n.registrazione I

partita cont.le |zo190uuuuuuu1

data registrazione |31,|'01,|’2019

data competenza |31,|'01,.'2019

anagrafica FO0036 IBANCA BCC

documento I data doc. I I

rata I g1 tipo pagamento |4

scadenza |31.I'01|l'2019 importa I 780,00
abi f cab I 0 I ] I

annotazioni IRATAMI!‘UD CAPAMMONE GEMMAIO 2019

E nE & HNR /¢

Refresh Arcorpa Suddivid Pagamento Manuale || Generica Salva Aninullz

Dopo aver inserito le informazioni procedere confermare poi con il tasto “salva”™ o
annullare con tasto “annulla”.

La partita generica inserita sard contrassegnata nell’elenco scadenze con una apposita
icona nella prima colonna.

E‘-‘; Manutenzione scadenze
| Fooozs | Banica scc (i)
| documento | data documento | partita | data registrazione | data scadenza | rata |T.P. | dare avere | saldo | 5 | C | | | AI
@ Il 201300000000 31/01/2019 31/01/2019 1 4 730,00 730,00 [] 2 | CF |

t

3.E.7. Manutenzione scadenze

Questa maschera racchiude numerose funzioni di gestione delle scadenze: permette di
agire diretftamente sulle partite per accorparle, suddividerle, chiuderle e ottenere stampe
di saldi e estratti contfo.

Vedasi specifico manuale al hitps://learning.acut.it/tutorial/manutenzione-scadenze
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CAPITOLO 4: UTILITA’

Nel menu Utilitd di COGEN troviamo delle funzioni da utilizzare occasionalmente oppure
degli strumenti di controllo, utili a trovare squadrature di bilancio o differenze sulle
registrazioni contabili inserite. Di seguito le singole voci nel dettaglio.

4.A. Calcolo Ratei e Risconti

Da menu Utilitd> Calcolo Ratei e Risconti si accede al calcolo periodico relativo alle
quote diricavi e costi gestiti attraverso il Modulo aggiuntivo Ratei e Risconti. Per ulteriori
indicazioni si rimanda a specifico manuale al link https://learning.acut.it/tutorial/ratei-e-
risconti

4.B. Chiusure di Bilancio

Da menu Ufilita> Apertura/Chiusura si accede alla funzione di chiusura e apertura
annuale relativa ai saldi contabili. Si rimanda a specifico manuale al link
https://learning.acut.it/tutorial/chiusure-annuali-di-bilancio

4.C. Sblocca registrazioni

Da menu Utilitad> Sblocca registrazioni si accede alla funzione che permette di sbloccare
le registrazioni contabili che per diverse ragioni possono essere rimaste bloccate (ad es.
chiusura della registrazione in seguito a errori).

In tal caso il programma non permette piu di aprire la registrazione e segnala “La
registrazione € aperta da un’altra postazione di lavoro”.

Per effettuare lo sblocco e sufficiente spuntare la registrazione e premere “sblocca”.

4.D. Aggiornamento conti

Da menu Utilita> Verifiche> Aggiornamento conti si accede alla funzione che permette di
aggiornare la descrizione nelle registrazioni di prima nota pregresse e relative stampe, di
un conto/anagrafica cliente-fornitore che e stata variata.

4.E. Quadrature

Da menu Utilita> Verifiche> Quadrature € possibile effettuare diversi conftrolli sull’archivio.
- Con la selezione su “differenza quadratura” il programma mostra le registrazioni
contabili con dare e avere non corrispondenti.

- Con la selezione su “scompensi p.n./scadenzario” il programma mostra le registrazioni
contabili con totale sezione prima nota e totale sezione scadenze non corrispondenti.

- Con la selezione su “controllo conti” il programma mostra le registrazioni contabili in cui
e stato eroneamente inserito un conto/mastro anziché un sottoconto.

4.F. Conti diriepilogo

Da menu Utilita> Verifiche> Conti di riepilogo € possibile verificare se tuttii clienti e fornitori
sono correttamente raggruppati nel relativo conto riepilogativo ai fini di bilancio.

4.G. Sequenzialita registri Iva
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Da menu Utilita> Verifiche> Sequenzialita registri lva € possibile verificare se mancano dei
protocolli all'interno di un registro Iva oppure se sono presenti dei protocolli doppi.

4 H. Documenti duplicati

Da menu Utilita> Verifiche> Documenti duplicati & possibile verificare se sono presenti dei
protocolli doppi sui registri iva Vendite e Acquisti.

4.|. Quadratura scadenze

Da menu Ufilita> Verifiche> Quadratura scadenze e possibile accorpare in un'unica
partita le scadenze a paritd di data scadenza, numero partita e numero rata, ad es.
fattura e nota di credito. Questa funzione & eseguibile da una maschera piu recente,
vedasi specifico manuale al link https://learning.acut.it/tutorial/manutenzione-scadenze

4.L. Aggiornamento contropartite

Da menu Utilitd> Verifiche> Aggiornamento confropartite € possibile memorizzare nelle
registrazioni di prima nota il codice della contropartita nelle scritture in cui non e
presente.

4.M. Conftrollo centri di costo

Da menu Utilita> Verifiche> Conftrollo centri di costo € possibile trovare le registrazioni alle
quali & stato associato un centro di costo non piu presente in archivio.

4.N. Quadratura saldi

Da menu Utilitd> Verifiche> Quadratura saldi & possibile ottenere una stampa dei clienti e
dei fornitori nella quale si confronta il saldo contabile (prima nota) e il saldo scadenze e la
relativa differenza.
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CAPITOLO 5: MODULI AVANZATI

In questo capitolo spiegheremo il funzionamento di alcuni moduli specifici o aggiuntivi:
IVA per cassa

Modulo ratei e risconti

Modulo cespiti

Modulo riclassificazione bilancio

O O O O

5.A. IVA per cassa

I regime Iva per cassa (c.d. “cash accounting”), introdotto dall‘articolo 32-bis del DI
83/2012, consente all’azienda di posticipare il versamento dell’'lva sulle cessioni di beni e
le prestazioni di servizi dal momento di effettuazione dell'operazione a quello
dell'incasso. L'imposta diventa comunque esigibile dopo un anno dall’effettuazione
dell'operazione.

Allo stesso modo, il diritto a detrarre I'lva sui beni e sui servizi acquistati nasce al momento
del pagamento dei corrispettivi ai fornitori. L'lva sugli acquisti puo essere detratta
comunque, trascorso un anno dal momento in cui I'operazione si considera effettuata.
Per indicazioni vedasi specifico manuale al link https://learning.acut.it/tutorial/iva-per-
cassa

5.B. Ratei e Risconti

I modulo aggiuntivo di COGEN “RATEI E RISCONTI” permette il calcolo automatico delle
quote di costi e ricavi sulla base del principio di competenza. Le informazioni relative qi
periodi di competenza possono essere compilate in semplici registrazioni di prima nota,
nelle fatture di vendita registrate dal modulo “Documenti” oppure nelle fatture generate
automaticamente dalla gestione Contratti del modulo “Manutenzioni” di ACUT Erp.

Per indicazioni vedasi specifico manuale al link https://learning.acut.it/tutorial/ratei-e-
riscontfi

5.C. Cespiti

I modulo aggiuntivo Cespiti di COGEN consente di gestire la ripartizione annuale del
costo di beni impiegati per piu anni, cd. “Cespiti” o “Beni ammortizzabili”.

Per indicazioni vedasi specifico manuale al link hitps://learning.acut.it/tutorial/cespiti

5.D. Riclassificazione bilancio

Il modulo aggiuntivo “RICLASSIFICAZIONE BILANCIO” di Cogen consente Il
raggruppamento dei molteplici valori di Bilancio sulla base di regole precise, al fine di
intferpretare meglio I'andamento dell'impresa attraverso I'analisi di dati aggregati. La
riclassificazione interessa sia lo Stato Patrimoniale sia il Conto Economico ed € possibile, a
seconda dei criteri adoftati, accorpare uno o piu conti appartenenti al Piano dei Confi
dell’azienda. Una riclassificazione particolarmente utilizzata e la riclassificazione secondo
lo schema di Bilancio UE. Per indicazioni vedasi specifico manuale al link
https://learning.acut.it/tutorial/riclassificazione-bilancio
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